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 PULJANKA d.d. u stečaju  
Anticova 5 

 52100 Pula 

OIB: 63315096047 

 
 
Predmet: Odgovor na upit o valjanosti ponude u vezi provedbe svih stručnih postupaka sa gradivom poslovnog 

subjekta Puljanka d.d. u stečaju 

 

    Nastavno upitu u svezi valjanosti ponude radi proteka vremena ovim putem potvrđujemo valjanost iste. 

Ponuda se odnosila na sve stručne postupke sa dokumentarnim gradivom u konvencionalnom (papirnatom) 

obliku. Kako nije bilo govora o dokumentarnom gradivu u digitalnom obliku naglašavamo da bi svi stručni 

postupci s istim također bili uračunati u iznos ponude. 

Sve stručne postupke sa gradivom proveli bi u tri faze. 

 

Prva faza odnosi se na skladištenje (čuvanje) gradiva, te ista podrazumijeva: 

• Pregled cjelokupnog gradiva i preuzimanje dokumentarnog gradiva i gradiva u digitalnom obliku sa 

lokacije stečajnog dužnika 

• Popisivanje cjelokupnog gradiva 

• Izrada Popisa preuzetog gradiva 

• Izrada Zapisnika o primopredaji arhivskog i dokumentarnog gradiva 

• Izrada Hodograma izlučivanja dokumentarnog gradiva 

 

Druga faza odnosi se na sve postupke u svezi sređivanja dokumentarnog gradiva (papirnati oblik), te ista 

uključuje: 

• Izrada Pravila o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva i Popisa javnog dokumentarnog 

gradiva s rokovima čuvanja, te zatražiti suglasnost Državnog arhiva u Pazinu (DAPA) na iste 

• Izrada Plana sređivanja (organizirana struktura koja služi za opis i popis gradiva) 

• Oprema za tehničko opremanje trajnog gradiva (arhivske kutije i bezkiselinske košuljice (omoti)) 

• Sređivanje i obrada gradiva 

• Tehničko opremanje trajnog gradiva 

• Priprema za izlučivanje dokumentarnog (ograničenog roka čuvanja) gradiva izrada Popisa gradiva 

predloženog za izlučivanje 

• Izrada Popisa cjelokupnog gradiva (Popis dokumentacijskih zbirki ili cjelina) za prednike društva i za 

sadašnje društvo 

• Dostava Popisa cjelokupnog gradiva (prednici društva i sadašnje društvo) Državnom arhivu u Pazinu 

(DAPA) u elektroničkom obliku 

• Izrada topograskog plana ili inventara (evidencija u spremištu koje služi nadzoru i pronalaženju 

• gradiva te koji pokazuje sadržaj svake police) 

• Postupci pretvorbe trajnog (arhivskog) gradiva u digitalni oblik radi predaje Državnom arhivu u Pazinu 

(DAPA) (skeniranje u format PDF-A, indeksiranje i pohrana na pokretnom optičkom mediju) 

• Korespodenciju s Državnim arhivom u Pazinu (DAPA) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Treća faza odnosi se na sve postupke s dokumentarnim gradivom u digitalnom obliku, te ista uključuje: 

• Preuzimanje dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku sa računala koji se odnose na PULJANKU d.d. 

u stečaju te trajno brisanje privatne dokumentacije bivših zaposlenika 

• Migracija dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku sa postojećih servera 

• Vrednovanje dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku i sortiranje po dokumentacijskim cjelinama 

• Izrada Plana sređivanja (organizirana struktura koja služi za opis i popis gradiva) 

• Sređivanje dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku 

• Sortiranje dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku prema gore navedenoj strukturi u količini od 

_____________file ili __T 

• Izrada Prijedloga za izlučivanje dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku, te po odobrenju Državnog 

arhiva u Pazinu trajno brisanje istoga 

• Pretvorba trajnog gradiva u digitalnom obliku u PDF-A format i predaja Državnom arhivu u Pazinu 

 

 

Ukoliko je još nešto potrebno razjasniti, slobodno nas kontaktirajte! 

Željko Ćalić  

Istra akcija d.o.o. 

Prilaz Monte Cappelletta 3 

HR - 52100 Pula 

tel/fax: +385 (0)52 383 369 

mob: +385 (0)95 900-7822 
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