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¢ Knjigovodstveni servis Marina Hokman

Zagrebacka 94, 42000 Varazdin

OIB 97431633713 FINANCIISKA AGENCUA
ODSJEK ZA PRIJEM, EVIDENTIRANJE

IBAN HRQ023600001102222748 I POHRANU OSNOVA ZA PLACANIE
ZAGREB 1

15 -09- 2025

PREDSTEC/**E NAGODBE
PRIMANIE | OTPREMA POSTE

KLASAL.
UR_RRNI: _
Evidencija o trazbinama
Naziv kupca : VGK j.d.o.0.
Ragun Pla¢eno
R.b. Naziv kupca Broj ratuna Datum Iznos raduna Datum Iznos Saldo
1 VGKj.d.o.0. 505/1/1 16.12.2024 125,00 24.01.2025 125,00 0,00
2 VGKj.d.o.0. 560/1/1 31.12.2024 125,00 31.03.2025 125,00 0,00
3 VGKjd.o.0. 80/111 28.02.2025 250,00 30.04.2025 125,00 125,00
4 VGKjd.o.o. 167/11 31.03.2025 125,00 0,00 125,00
5 VGKj.d.o.o. 194/11 30.04.2025 125,00 0,00 125,00
6 VGKj.d.o.0o. 23511 31.05.2025 125,00 0,00 125,00
7 VGKj.d.oo. 388/1/1 31.08.2025 375,00 0,00 375,00
1.250,00 375,00 875,00
Marina Hokman
Varazdin, z°9'eb°tk° 94
on: 07431 633713
16.09.2025 9:38:01 <kraj>
Knjig. servis Marina Hokman Evidencija o trazbinama - SloZeno prema Naziv kupca Stranica: 1

Licenca za Knjigovodstveni servis, vi. Marina Hokman



- Knjigovodstveni servis Marina Hokman
Zagrebacka 94, 42000 VaraZdin

o

OIB 97431633713 i
IBAN HRQ023600001102222748

VGK j.d.o.o0.
Ulica Luje Pihlera 14
42000 Varazdin

Datum raduna

Radun 388/1/1 31.08.2025

Racun

Sifrakupca PDVID.BR/OIB Datum isporuke Dospijeée raéuna
296 68106342517 31.08.2025 20.09.2025

Podaci za kontakt
E-mail
ivan.logozar22@gmail.com

Stavke

Rbr. Sifrarbe  Nazivrobeluslige ~~ Jmj. Koliéina PDV% Giena  lznos .

1 USLUGA KNJIGOVODSTVENE USLUGE 3,000 2500 100,00 300,00
za lipanj, srpanj, kolovoz 2025.

3,000 300,00

PDV:25% (Osn:300,00 €) 75,00

Ukupno €: 375,00
Obracun prema naplatenoj naknadi

Fiskalizacija rauna

Nagin placanja Oznaka operatera Datum Vrijeme
Transakcijski racun 01 15.09.2025 09:36:36
Napomena

QOdgovorna osoba za izdavanje ratuna
Marina Hokman
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15035 USLUGA <kraj>
Knjig. servis Marina Hokman Ratun 388 Stranica: 1

Knjigovodstveni senis Marina Hokman, Zagrebatka 94, Vara2din, OIB 97431633713, MB 97267392, Br.obrtnice 05010004695
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- Knjigovodstveni servis Marina Hokman
Zagrebacka 94, 42000 VaraZdin

J
ot

OIB 97431633713
IBAN HRQ023600001102222748

VGKj.d.o.o.
Ulica Luje Pihlera 14
42000 Varazdin

Radun 235/1/1

Radun

Sifrakupca PDVID. BR.JOIB  Datum isporuke Dospijeée raduna
296 68106342517 31.05.2025 20.06.2025

Podaci za kontakt
E-mail
ivan.logozar22@gmail.com

Stavke
Rbr. Sifrarobe Naziv robefusluge - . ~Jmj.  Kolicina - PDV.%  Cijena
1 USLUGA KNJIGOVODSTVENE USLUGE 1,000 2500 100,00
za svibanj 2025.
1,000
PDV:25% (Osn:100,00 €)

Ukupno €:
Obra¢un prema naplatenoj naknadi

Fiskalizacija raCuna

Datum ratuna

31.05.2025

Nacin placanja Oznaka operatera Datum Vrijeme
Transakcijski raun 01 30.05.2025 12:52:09
Napomena
Odgovorna osoba za izdavanje ratuna
Marina Hokman
Potpis
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14632 USLUGA <kraj>
Knjig. servis Marina Hokman Ratun 235 Stranica: 1

Knjigovodstveni sends Marina Hokman, Zagrebadka 94, Varadin, OIB 97431633713, MB 97267392, Br.obrtnice 05010004695
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Knjigovodstveni servis Marina Hokman
Zagrebacka 94, 42000 VaraZdin

OIB 97431633713
IBAN HR9023600001102222748

VGKj.d.o.o0.
Ulica Luje Pihlera 14
42000 Varazdin

Datum ratuna
Racun 194/1/1 30.04.2025
Radun
Sifrakupca PDVID.BRJOIB Datum isporuke Dospijeée rauna
296 68106342517 30.04.2025 20.05.2025
Podaci za kontakt
E-mail
ivan.logozar22@gmail.com
Stavke
;R.brt Sn‘rarobev ' Nazivrobelusluge - ¢ Koligina - PDV % Cilena  lznos
1 USLUGA KNJIGOVODSTVENE USLUGE 1,000 25,00 100,00 100,00
za TRAVANJ 2025,
1,000 100,00
PDV:25% (Osn:100,00 €) 25,00
Ukupno €: 125,00
Obracun prema naplacenoj naknadi
Fiskalizacija ra¢una
Nacin pla¢anja Oznaka operatera Datum Vrijeme
Transakcijski racun 01 30.04.2025 08:25:33
Napomena
Odgovorna osoba za izdavanije ratuna
Marina Hokman
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Knjig. servis Marina Hokman Raéun 194 Stranica: 1

Knjigovodstveni servis Marina Hokman, Zagrebatka 94, Varazdin, OIB 97431633713, MB 97267392, Br.obrtnice 05010004695
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. Knjigovodstveni servis Marina Hokman
- Zagrebacka 94, 42000 VaraZdin

Racun 167/1/1

Radun

Sifrakupca PDV ID. BR/OIB Datumisporuke Dospijete ratuna
296 68106342517 31.03.2025 20.04.2025

Podaci za kontakt
E-mail
ivan.logozar22@gmail.com

OIB 97431633713
IBAN HRQ023600001102222748

VGK j.d.o.o.
Ulica Luje Pihlera 14
42000 Varazdin

Stavke
Rbr. Sifarbe  Naziv robefusluge Jmj.  Koigina PDV% Ciena  lznos .
1 USLUGA KNJIGOVODSTVENE USLUGE 1000 2500 100,00 100,00
za OZUJAK 2025,

Fiskalizacija ratuna

Natin placanja Oznaka operatera Datum Vrijeme
Transakcijski radun 01 19.04.2025 09:46:41
Napomena

Odgovorna osoba za izdavanje raéuna
Marina Hokman

Potpis

1,000 100,00

PDV:25% (Osn:100,00 €) 25,00
Ukupno €: 125,00

Obraéun prema naplacenoj naknadi
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Datum raduna

31.03.2025

<kraj>

Knjig. servis Marina Hokman

Raéun 167

Stranica: 1

Knjigovodstveni servis Marina Hokman, Zagrebalka 94, Varazdin, OIB 97431633713, MB 97267392, Br.obrtnice 05010004695


mailto:ivan.logozar22@gmail.com

Racun 80/1/1

Radun

Sifrakupca PDV ID. BR/OIB  Datumisporuke Dospijeée raéuna
296 68106342517 28.02.2025 20.03.2025

Podaci za kontakt
E-mail
ivan.logozar22@gmail.com

OIB 97431633713
IBAN HRQ023600001102222748

Knjigovodstveni servis Marina Hokman
Zagrebacka 94, 42000 Varazdin

VGKj.d.o.o.
Ulica Luje Pihlera 14
42000 Varazdin

Stavke
Rbr. $ifrarcbe  Nazivrobeluslge _ Jmj. Koliéiha PDV% Ciena . lznos
1 USLUGA KNJIGOVODSTVENE USLUGE 2,000 2500 100,00 200,00
za sijecanj i veljaca 2025.
2,000 200,00
PDV:25% (Osn:200,00 €) 50,00
Ukupno €: 250,00
Obracun prema naplac¢enoj naknadi
Plageno

Rbr. Datum placanja  lznos
1 30.04.2025 125,00

Datum rauna

28.02.2025

125,00
Fiskalizacija rauna \\\S
Natin platanja Oznaka operatera Datum Vrijeme “\S&Q
Transakcijski raun 01 14.03.2025 11:31:52 ODS&\\K\‘\“O‘\\‘QQA
(@)
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Odgovorna osoba za izdavanje ratuna 15\0' ,\,\\ <
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14370 USLUGA <kraj>
Knjig. servis Marina Hokman Ratun 80 Stranica: 1

Knjigovodstveni sends Marina Hokman, Zagrebalka 94, Varaldin, OIB 97431633713, MB 97267392, Br.obrtnice 05010004695
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Knjigovodstveni servis Marina Hokman, Zagrebacka 94, Varazdin, OIB 97431633713
kojeg zastupa

Marina Hokman, vlasnica, (u daljnjem tekstu : Knjigovodstveni servis)

i

VGK j.d.o.o., Luje Pihlera 14, 42000 Varazdin, OIB 68106342517

kojeg zastupa

Ivan LogoZar, direktor (u daljnjem tekstu : Poduzetnik)

(dalje zajedno nazivane : Ugovorne strane)
sklopili su u VaraZzdinu dana 27.09.2023. sljedeéi

UGOVOR
o obavljanju knjigovodstvenih i
raCunovodstvenih usluga
(u daljnjem tekstu: Ugovor)

GLAVAL
UVODNE ODREDBE

Utvdenja
Clanak 1.
(1) Ugovorne strane suglasno utvrduju da je Knjigovodstveni servis upisan u odgovarajudi registar kod
nadleZnog tijela i registrirano za obavljanje djelatnosti knjigovodstvenih i raunovodstvenih poslova.

Predmet ugovora
Clanak 2.

Ovim Ugovorom ureduju se medusobna prava i obveze Ugovornih strana vezane uz obavljanje
knjigovodstvenih i raunovodstvenih usluga za Poduzetnika, u obavljanju djelatnosti upisanih u sudski
odnosno drugi odgovarajuéi registar te za druge djelatnosti koje sluze obavljanju upisane djelatnosti,
ako se one u manjem opsegu ili uobi¢ajeno obavljaju uz upisanu djelatnost.

GLAVAIL
OBVEZE KNJIGOVODSTVENOG UREDA

Temeljna obveza Knjigovodstvenog ureda
Clanak 3.
Ovim ugovorom Knjigovodstveni servis se obvezuje da ¢e Poduzetniku obavljati knjigovodstvene i
raCunovodstvene usluge, u skladu s odredbama ovog Ugovora i poreznim i ratunovodstvenim
propisima, te uz standardnu vjestinu, brigu i trud koji je uobi€ajen u obavljanju istih ili sli€nih usluga.



Knjigovodstvene i ratunovodstvene usluge
Clanak 4.
(1) Knjigovodstveni servis ée za Poduzetnika obavljati usluge organizacije i vodenja temeljnih i
pomocnih poslovnih knjiga te ostale ratunovodstvene usluge, kako slijedi :
1) Organizacija i vodenje temeljnih poslovnih knjiga, u skladu sa Zakonom o racunovodstvu
a) Dnevnik
b) Glavna knjiga
2) Organizacija i vodenje pomo¢nih poslovnih knjiga
a) Knjiga ulaznih rauna
b) Knjiga izlaznih ratuna
¢) Analiti¢ka evidencija kupaca i dobavljata
d) Analiticka evidencija dugotrajne materijalne imovine
e) Popis sitnog inventara
3) Ostale raCunovodstvene usluge
a) izrada prijedloga kontnog plana
b) izrada odgovarajuéih temeljnica za knjiZenje
c) izrada odgovarajuéih izraduna kao podlogu za knjiZenje poslovnih dogadaja
4. Obradun plac¢a i naknada placa
a) jednom mjese¢no
- obradun plaéa odnosno naknada placa
- izrada obracunskih lista, potpisne liste
- redovno vodenje poreznih kartica (IP obrazac) za svakog radnika
- izrada JOPPD obrasca za Poreznu upravu
5. Obrac¢un PDV-a
- izrada mjese¢nih PDV-obrazaca
6. Obracun amortizacije
7. Izradun iznosa predujmova poreza, doprinosa, ¢lanarina i sli¢nih davanja
8. Sastavljanje temeljnih godi$njih financijskih izvjestaja, sukladno Zakonu o raéunovodstvu
(bilanca, racun dobiti i gubitka, biljeske uz financijske izvjestaje i sl.), prijave poreza na dobit s
propisanim prilozima te statisti¢kih izvjestaja po potrebi.

(2) Po dogovoru, na zahtjev Poduzetnika, Knjigovodstveni servis ée obavljati i druge
knjigovodstvene i ratunovodstvene poslove, kako slijedi :
1) Obra¢un autorskih honorara i ugovora o djelu te sastavljanje potrebnih obrazaca i potvrda
2) Obradun putnih naloga (dnevnica, tro§kova prijevoza i sl.)
3) Sastavljanje mjesecnih, periodi¢nih ili povremenih izvjestaja o rezultatima poslovanja
4) Sastavljanje financijskih izvje$éa o poslovanju na obrascu odredene banke
5) Prijavu i odjavu radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ru¢no, ili putem servisa
e-mirovinsko i e-zdravstveno
6) Trosarinske obrasce ( putem servisa e-carina)
7) druge sliéne usluge
(3) Knjigovodstveni servis se obvezuje izvjestaje, popunjene obrasce ,naloge i ostalu knjigovodstvenu
dokumentaciju predati u poreznu upravu (putem servisa e-porezne), ukoliko je Poduzetnik dao
knjigovodstvenom servisu punomo¢ za predavanje istih, ukoliko nije ovjerena punomog¢,
dokumentacija se predaje poduzetniku u dovoljnom broju primjeraka, pripremljena za ovjeru i
potpisivanje prije predaje ovlastenoj instituciji.



Porezna kontrola i revizijski pregled
Clanak 5.

U postupcima porezne kontrole i revizijskog pregleda financijskih izvjestaja Poduzetnika,
Knjigovodstveni ured ¢e poreznom organu odnosno revizoru pruziti potrebnu suradnju, uz dodatnu
naknadu koju ¢e Ugovorne strane dogovoriti ovisno o zahtijevanoj angaZiranosti Knjigovodstvenog

servisa na tim poslovima.

Pomo¢ vezana uz porezna pitanja
Clanak 6.

(1) Knjigovodstveni servis se obvezuje pravodobno obavijestiti Poduzetnika o bitnim izmjenama i
dopunama relevantnih propisa navedenih na Listi propisa odnosno o novima propisima kojima se
Poduzetniku nameéu porezne obveze odnosno obveze vezane za raunovodstvo te sa bitnim sadrzajem
tih obveza i rokovima za njihovo ispunjenje.

(2) Na zahtjev Poduzetnika i po dogovoru, Knjigovodstveni ured Ce:

- pomo¢i Poduzetniku u vezi s poreznim pitanjima

- pomo¢i Poduzetniku pri oblikovanju porezne strategije s obzirom na porezne obveze i postupke,
u cilju kratkoro¢ne i dugoroéne optimizacije poslovanja Poduzetnika

- dati mu upute za moguce i/ili optimalno postupanje u konkretnim situacijama,

- pomo¢i Poduzetniku u pravilnoj primjeni poreznih propisa, te

- pruziti mu pomo¢ pri izradi potrebnih obrazlozenja, dopunskih izvje$¢a i sl.

(3) Knjigovodstveni servis ima pravo na dodatnu naknadu za obavljanje poslova iz prethodnih
stavaka ako potrebna odnosno zahtijevana angaZiranost Knjigovodstvenog servisa na tim poslovima
prelazi uobicajenu ili je ona u nesrazmjeru s ugovorenom pausalnom mjeseénom naknadom. Smatra se
da angaZiranost Knjigovodstvenog servisa prelazi uobi€ajenu u sluajevima konzultativnih sastanaka o
sloZenijim pitanjima, angaZiranja struénjaka za pojedina pitanja, opseZnijih i obrazloZenih pisanih
odgovora na konkretna pitanja, izrade modela za rje$avanje konkretnih financijskih, organizacijskih i
drugih problema ili drugih poslova koje prelaze uobi&jenu angaZiranost s obzirom na udestalost,
trajanje, potrebnu struénost ili hitnost ili iz drugih razloga.

Iskljucenje odredenih usluga
Clanak 7.
Usluge koje je Knjigovodstveni servis ovlasten i duZan, prema ovom Ugovoru, obavljati za
poduzetnika izri¢ito iskljuduju
- vodenje poslovnih knjiga i evidencija te izradu obrauna na koje se ovim Ugovorom obvezao
Poduzetnik
- vodenje poslovnih knjiga i evidencija te izradu obraguna koji nisu obuhvaéeni ovim Ugovorom:;
- tajnicke i prevoditeljske usluge
- sastavljanje isprava o pravnim poslovima (ugovori, jednostrane izjave volje i sl.)
- savjetovanje u vezi s ispravama koje prelaze okvire iz &1.6 st.2 ovog Ugovora;
- pruZanje pravne pomoci u pravnim, ovrinim, kaznenim, prekriajnim ili drugim postupcima;
- zastupanje Poduzetnika u poreznim postupcima pred poreznim tijelima
- sudjelovanje u poreznim sporovima pred sudovima
- izradu i podno3enje Zalbi, prigovora i drugih pravnih lijekova poreznim tijelima
- sudjelovanje u izradi tuZbi u vezi s poreznim rjeSenjima
- sudjelovanje u izradi i obrazloZenju zahtjeva za odgodu ili obustavu ovrhe i sl.;
- sudjelovanje u zastupanju Poduzetnika u slu¢ajevima kaznenih i prekriajnih postupaka;



sve druge poslove koji nisu predmet ovog Ugovora

Cuvanje dokumentacije
Clanak 8.

(1) Svi materijali koje Knjigovodstveni ured pripremi, ukljuujuéi dokumente, proralune,
izvjeStaje vlasnidtvo su Poduzetnika od trenutka njihove pripreme, bez obzira da li su mu
dostavljeni ili ne te ¢e zajedno s materijalima koje je Poduzetnik dao Knjigovodstevnom servisu
biti vraceni Poduzetniku na njegov zahtjev.

(2) Knjigovodstveni servis se obvezuje primljene dokumente ¢uvati s prosje¢nom paznjom i na
uobidajeni nagin (odlozen u fascikle ili registratore na policama ili u ormarima odnosno
pohranjene na ragunalu, CD-u, USB-u ili nekom drugom nositelju podataka) prije, tijekom i
nakon radunovodstvene obrade, a najkasnije do isteka roka od 30 dana nakon izrade zavrsnih
financijskih izvje$éa ili prestanka ovog Ugovora.

(3) Po isteku roka iz prethodnog stavka, Knjigovodstveni servis ima pravo na dodatnu naknadu
za ¢uvanje dokumentacije.

(4) Ukoliko Poduzetnik ni nakon 6 mjeseci od isteka roka iz st.2. ovog ¢lanka ne preuzme
dokumentaciju, Knjigovodstveni servis moZe, na teret Poduzetnika, organizirati dostavu
dokumentacije Poduzetniku ili predati dokumentaciju na ¢uvanje nadleznoj ispostavi Porezne
uprave, javnom biljezniku, sudu, banci (u sef) ili osobi ovlastenoj za arhiviranje dokumentacije, o
¢emu ¢e obavijestiti Poduzetnika.

(5) Ukoliko Knjigovodstveni servis nije u mogucnosti postupiti na nacin iz st.3 ili 4. ovog

&lanka iz opravdanog razloga, o tome ée obavijestiti Poduzetnika te ga pozvati da u dodatnom
roku od 30 dana od isteka roka iz 3. ili 4. ovog ¢lanka preuzme dokumentaciju.
Ukoliko Poduzetnik ne preuzme dokumentaciju u navedenom dodatnom roku ili odbije primiti
poziv za preuzimanje dokumentacije, smatrat ¢e se da uopce ne Zeli od Knjigovodstvenog servisa
primiti nikakvu dokumentaciju i da daje ovlast Knjigovodstvenom servisu da sa svom
dokumentacijom Poduzetnika postupa kao s nebitnom i nepotrebnom te da s njom ¢ini §to god ga
je volja, ukljudujuéi i da ju po svojoj volji ostavi bilo gdje ili unisti.

(6) Opravdanim razlogom iz prethodnog stavka ovog &¢lanka narodito ¢e se smatrati :

- ako bi Suvanje dokumentacije Poduzetnika , zbog njene koli¢ine ili obujma, preseljenja ureda
ili drugih razloga , Knjigovodstvenom servisu predstavljalo smetnju

- ako se dostava dokumentacije Poduzetniku ne mozZe izvrsiti zbog preseljenja Poduzetnika na
adresu o kojoj nije obavijestio Knjigovodstveni servis

- ako nije opravdano olekivati od Knjigovodstvenog servisa da predujmi trokove dostave
otezane moguénosti Poduzetnika da Knjigovodstvenom servisu nadoknadi naveden troSkove u
roku 15 dana od dana placanja ili poziva na placanje.

Klauzula povjerljivosti
Clanak 9.

(1) Knjigovodstveni servis se obvezuje kao poslovnu tajnu ¢uvati podatke koje dozna o
Poduzetniku i njegovom poslovanju, a koje sazna obavljajuéi poslove koji su predmet ovog
Ugovora.

(2) Knjigovodstveni servis se obvezuje da, bez prethodne suglasnosti Poduzetnika, nece tre¢im
osobama davati na uvid poslovnu dokumentaciju i izvjestaje iz ovog Ugovora.

(3) Obveza &uvanja poslovne tajne iz st.1. i2. ovog ¢lanka nije povrijedena ako se podaci,
poslovna dokumentacija ili izvjestaji iznose ili daju na uvid tre¢im osobama po uputi ili nalogu
Poduzetnika (npr.davanje traZenih informacija banci od koje Poduzetnik trazi kredit).
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(4) Smatra se da je poduzetnik dao suglasnost iz prethodnog stavka ovog élanka ako je trecoj
osobi dao podatke pomocu kojih mozZe ostvariti kontakt s Knjigovodstvenim servisom
(naziv i adresa Knjigovodstvenog servisa, broj telefona, kontakt osoba i sl.)
GLAVA IIL
OBVEZE PODUZETNIKA

Poslovne knjige, evidencije i obracuni koje organizira i vodi Poduzetnik
Clanak 10.
Poduzetnik sam organizira i vodi slijedece poslovne knjige, evidencije i obracune :
a) Knjiga blagajne (blagajni¢ko poslovanje)
b) Knjiga prometa
c) Robno i materijalno knjigovodstvo te obratun proizvodnje
d) Evidencije o radnicima (mati¢nu evidenciju i evidenciju radnog vremena)

Obveze Poduzetnika
Clanak 11.

(1) Ovim Ugovorom Poduzetnik se obvezuje :
1) odmah po potpisu ovog Ugovora, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana potpisa ovog
Ugovora predati Knjigovodstvenom servisu svu raspoloZivu dokumentaciju potrebnu za
obavljanje poslova iz ovog Ugovora.
2) redovito, pravodobno i na ugovoreni nacin predavati Knjigovodstvenom servisu potpunu,
ispravnu, urednu, istinitu i vjerodostojnu dokumentaciju potrebnu za obavljanje poslova iz ovog
Ugovora, sloZenu po vrstama i ovjerenu. Uz ulazne racune za nabavu robe potrebno je, u svrhu
knjigovodsvene obrade, priloziti prate¢u dokumentaciju (primku-kalkulaciju, radni nalogisl.), a
na ostale dokumente iz kojih nije jasno vidljivav narav i svrha poslovne promjene’, unijeti biljesku
kojom se ta nejasnoca otklanja, tako da osoba projeénog zanja i strudnosti moZe nedvojbeno
utvrditi narav i svrhu poslovne promjene. Na izvodima o prometu na Ziro raunu naznag&iti narav i
svrhu placanja ako se ona ne moZze utvrditi iz izvoda te priloZiti odgovarajuéu dokumentaciju o
tome ( kopije naloga, izjave o kompenzaciji, ugovore o cesiji i sl.).
3) redovito, pravodobno i na ugovoreni na¢in preuzimati isprave koje je pripremio
Knjigovodstveni servis u skladu s odredbama ovog Ugovora.
4) azurno, to¢no i u skladu s propisima voditi poslovne knjige, evidencije i obratune ¢ije je
vodenje odnosno sastavljanje preuzeo, a blagajnu voditi dnevno i u skladu s propisima kojima se
ureduju uvjeti raspolaganja i placanja gotovim novcem.
5) pravodobno, a najkasnije 2(dva) radna dana prije isplate, dati Knjigovodstvenom servisu sve
elemente potrebne za :

a) obracun placa uz posebnu naznaku iznosa osnovne place, dodatka za radni staZ, ostalih
dodataka na pla¢u, osobnog odbitka, iznosa pladenih premija osiguranja te eventualnih ostalih
primanja u naravi, pri ¢emu je Poduzetnik obvezan navesti da li se naznaCena svota smatra neto ili
bruto pla¢om, broja tekuéeg racuna

b) obracun naknade plaée zbog bolovanja, godi$njeg odmora i sl.

c) obraCun dnevnica, tro§kova prijevoza i sl.

d) obracun autorskih honorara, naknada po ugovorima o djelu i sl.

6) najkasnije 31. sije¢nja dostaviti obradene inventurne liste za prethodnu godinu sa svim
potrebnim odlukama te utvrdenim manjkovima odnosno viSkovima ( po koli¢ini i cijeni po kojoj
se vode zalihe)

7. Najkasnije 3 1. sije¢nja dostaviti svu dokumentaciju koje se ukljuuje u godi$nja financijska
izvjesca za prethodnu godinu



(2) Sve isprave i dokumenti koje sastavlja odnosno koje daje Poduzetnik, a predstavljaju temelj za
knjiZenje odnosno za obavljanje drugih poslova iz ovog Ugovora, moraju biti uredne,
vjerodostojne i sastavljene u skladu s vaZeéim propisima. Pod urednom ispravnom podobnom za
knjiZenje smatra se ona isprava iz koje se moZe nedvosmisleno utvrditi mjesto i vrijeme njezina
sastavljanja i njezin materijalni sadrZaj, §to zna&i narav, vrijednost i vrijeme nastanka poslovne
promjene povodom koje je ta isprava sastavljena. Pod vjerodostojnom ispravom smatra se ona
koja potpuno i istinito odraZzava nastali poslovni dogadaj.

Clanak 12,
(1) Poduzetnik sam odluduje o prioritetu i realizaciji placanja te o ispunjavanju poreznih i drugih
obveza na koje ga Knjigovodstveni servis uputi u obavljanju usluga koje su predmet ovog
Ugovora te sam snosi odgovornost za posljedice svojih odluka.
(2) Poduzetnik sam odluduje o izboru svog osoblja i poslovima koje im povjerava te o sadrZaju
isprava koje potpisuje.

GLAVA VL.
NACIN OSTVARIVANJA UGOVORENIH PRAVA 1 OBVEZA

Ostvarivanje kontakata
Clanak 13.

(1) U svrhu uspjesne provedbe ovog Ugovora, Knjigovodstveni servis ¢e odrediti osobu
(referenta) koja ¢e u ime Knjigovodtvenog servisa pbavljati za Poduzetnika poslove iz ovog
Ugovora te ¢e sve kontakte potrebne za izvrSenje navedenih poslova Poduzetnik prvenstveno
ostvarivati s tim referentom.

(2) Poduzetnik ¢e odrediti osobu za kontakt s Knjigovodstvenim servisom te ¢e sve kontakte
potrebne za izvrienje navedenih poslova Knjigovodstveni servis prvenstveno ostvarivati s tom
osobom.

(3) Primopredaja dokumentacije obavlja se u rokovima koji omoguéuju izvirenje obveza iz
ovog Ugovora, u pravilu se obavlja jednom mjese¢no. Prilikom dostave dokumentacije
Poduzetnik moZe dostaviti u 2 primjerka popis dokumentacije koju predaje , a koji prilikom
primopredaje potpisuju obje strane te svaka zadrZava po 1 (jedan) potpisani primjerak.

(4) Osim u dane predaje dokumentacije, Poduzetnik moZe ostvarivati telefonski kontakt sa
svojim referentom svakim radnim danom i to u vremenu od 08:00-15:00.

(5) Ako rjesavanje pojednih pitanja zahtijeva duZe vrijeme, dogovorit ée se poseban termin.

(6) U smislu odredaba ovog Ugovora, subota i nedjelja ne smatraju se radnim danima.

(7) Adresa za dostavu poste i dokumentacije Knjigovodstvenom servisu u vezi s ovim
Ugovorom je na adresi ureda : Zagreba¢ka 94, VaraZdin, a svaka dostava na bilo koju drugu
adresu smatrat e se neizvrSenom.

Preuzimanje nepodobne dokumentacije
Clanak 14.

(1) Prilikom primopredaje ili obrade primljene dokumentacije, Knjigovodstveni servis ¢e
pregledati primljenu dokumentaciju, uz stru¢nu i logic¢ku kontrolu iste. Dokumentaciju koju
ocijeni neispravnom, neurednom, nepravodobnom, neistinitom, nevjerodostojnom ili na drugi



nacin nepodobnom za knjiZenje (dalje: nepodobna dokumentacija), nece je obraditi te e je vratiti
Poduzetniku, odmabh ili pri slijedeéoj primopredaji dokumentacije.

(2) Poduzetnik moze ponoviti zahtjev za knjiZenje vra¢ene dokumentacije, u kojem ¢e slu€aju
istovremeno s ponovnom predajom dokumentacije Knjigovodstvenom servisu dostaviti:
- pisani nalog za preuzimanje i obradu navedene dokumentacije, ovjeren kod javnog biljeznika

(2) Knjigovodstveni servis ne odgovara za $tetu nastalu Poduzetniku niti druge posljedice
obavljanja poslova iz ovog Ugovora, koje proizlaze iz knjizenja ili obrade dokumentacije u vezi s
kojom je Knjigovodstveni ured doveden u zabludu ili o ¢ijoj nepodobnosti je bio obavijesten pa je
ponovo zahtjev za obradu takve dokumentacije, odnosno drgih knjigovodstvenih i/ili
radunovodstvenih postupaka proveden na Zahtjev Poduzetnika.

(3) U sludaju da Poduzetnik pravodobno ne dostavi Knjigovodstvenom servisu potrebne
dokumente i podatke, Knjigovodstveni servis ne preuzima obvezu aZuriranja podataka i obra¢una
u rokovima iz ¢lanka 4. ovog Ugovora odnosno drugim rokovima, kao niti odgovornost zbog
kaSnjenja u evidentiranju i knjizenju. Ako zbog nepravodobne ili pogresne dostave potrebnih
podataka ili izradu obracuna ili izvje$ca, Knjigovodstveni servis mora ponovo izraditi obra€un ili
izvjesée, ima pravo na naknadu za ponovnu izradu takvog obracuna ili izvje$ca te na naknadu
usluga izvr§enih u svrhu ispravka( storno knjiZenja, izradun razlike za knjiZenje i sl.).

(4) Knjigovodstveni servis ne moZe biti pozvan na odgovornost za djela koja nisu posljedica
njegovog rada, za djela koja nije znao ili mogao znati, ili ako nije mogao utjecati na ispravno
postupanje Poduzetnika.

Odgovornost poduzetnika i
Clanak 15.

Poduzetnik odgovara za :
pravodobnost i toénost svih placanja svojih obaveza dobavljagima, drzavnim tijelima, kreditnim i
drugim vjerovnicima, radnicima i vanjskim suradnicima kao i za sva druga placanja, ako su te
obaveze to¢no i pravodobno iskazane u raunovodstvenoj obradi Knjigovodstvenog servisa.
neistinitu dokumentaciju, a narocito ako su na njoj potpisi i ovjera koji bi trebali ukazivati na
njenu vjerodostojnost;
neovlastenu kontrolu dokumenata, ako ju je obavila osoba koja nije odgovorna kod Poduzetnika,
predstavljena je kao odgovorna osoba, tj.likvidator;
propustanje dostavljanja/predaje dokumentacije na knjigovodstvenu obradu na ugovoreni naéin, u
kojem slucaju takva dokumentacija za Knjigovodstveni servis ne postoji;
posljedice kasnjenja u predaji dokumentacije Knjigovodstvenom servisu (rok za predaju je 10. u
mjesecu za protekli mjesec), a narocito ako se zbog toga kasni u knjigovodstvenoj obradi i izradi
obraCuna i izvjeStaja), odnosno predaji dokumentacije na nacin i u rokovima protivno uputama
Knjigovodstvenog servisa;
posljedice koje za njega proizlaze u slu¢aju mirovanja ovog Ugovora ( na zahtjev Poduzetnika,
zbog neplacanja usluga Knjigovodstvenom servisu i sl.);
gubljenje dokumentacije koja se nalazi kod Poduzetnika
propustanje izrade ili pogre$nu izradu kalkulacije proizvodnih cijena ili drugih dokumenata u
procesu proizvodnje ili drugih isprava dokumenata koje je Poduzetnik izradio ili trebao izraditi.
iskazivanje neto¢nih podataka o inventuri
nekorektno davanje elemenata za procjenu pozicija bilance;



- netocno i nepravodobno polaganje novéanih dnevnih utrzaka na rac¢un kod ovlastene organizacije
za platni promet odnosno drugih postupaka koje nisu u skladu s postojeé¢im propisima o
raspolaganju gotovim novcem te drugih naplata u gotovini;

- neizdavanje ratun prilikom prodaje i druge protupropisane radnje

- rad, odabir i izjave svojih radnika ili osoba ovlastenih ili upuéenih da kontaktiraju sa
Knjigovodstvenim servisom ili nadleZznim tijelima.

GLAVA VIIIL.
CIJENA USLUGE
Naknada za usluge i rok plaéanja

Clanak 16.

(1) Poduzetnik se obvezuje za usluge iz ovog Ugovora pladati Knjigovodstevnom servisu mjesednu
naknadu, koja se odreduje prema koli¢ini knjigovodstvene dokumentacije i opsegu ugovorenih usluga.

(2) Prema procjeni i dogovoru pri sklapanju ovog Ugovora, ugovorne strane okvirno utvrduju
mjesecnu naknadu za knjigovodstvene usluge u iznosu od __100 EUR_ (slovima : stoeura)

(3) Korekcija naknade iz prethodnog stavka ovog €lanka utvrdivati ¢e se po potrebi, u skladu sa
stavom 1. ovog ¢lanka, pri izradi rafuna za izvrene usluge.

(4) Podmirenje naknade iz ovog ¢lanka Poduzetnik je duZan izvriti na temelju racuna
Knjigovodstvenog servisa, u roku 5 ( pet) dana od primitka ra¢una, odnosno najkasnije do 10. u
mjesecu za obradu dokumentacije i obradune koji se odnose na prethodni mjesec.

(5) Usluga izrade godi$njih financijskih izvje$ca, i javne objave ukljucene su u cijenu mjesecne
naknade . ‘

(6) Za obavljanje dodatnih poslova i izradu izvanrednih izvjeStaja na zahtjev Poduzetnika, naknada
¢e se dogovoriti naknadno, kao i nadin i rok izvr$enja tih poslova.

(7) Za hitne usluge, za izvrienje usluga iz ovog Ugovora na zahtjev Poduzetnika prije ugovorenog ili
propisanog roka, ili za izvrSenje usluga u ugovorenom ili propisanom roku unato¢ zakasnjenju
Poduzetnika u predaji poslovne dokumentacije, Knjigovodstveni servis ima pravo na dodatnu
naknadu.

(8) Naknada iz ovoga ¢lanka uvecava se za PDV .

(9) Sve naknade iz prethodnih ¢lanaka se uplaéuju na radun Knjigovodstvenog servisa otvoren u

ZABA__banci IBAN broj : HR9023600001102222748

GLAVA IX.
TRAJANJE 1 PRESTANAK UGOVORA

Trajanje ugovora
Clanak 17.
Ovaj ugovor sklapa se na neodredeno vrijeme.

Otkaz ugovora
Clanak 18.
(1) Svaka ugovorna strana moZe otkazati ovaj Ugovor, ne navodeéi razlog, uz otkazni rok u trajanju od
1(jedan) mjesec.
(2) Otkazni rok po€inje teci od prvog dana u mjesecu koji slijedi mjesec u kojem je druga strana
primila obavijest o otkazu ugovora.



(3) Otkaz ugovora daje se u pisanom obliku, preporuéenom posiljkom s povratnicom/potvrdom
urudenja ili neposrednom predajom referenut ili odgovornoj osobi Knjigovodstvenog servisa odnosno
radniku/kontakt osobi ili odgovornoj osobi Poduzetnika uz potvrdu primitka.

(4) U sluéaju slanja obavijesti o otkazu po$tom preporugeno, dan predaje posti smatra se danom
primitka obavijesti.

(5) Za vrijeme trajanja otkaznog roka svaka ugovorna strana duzna je izvr3avati obveze iz ovog
Ugovora.

Raskid ugovora
Clanak 19.

(1) U sluéaju neispunjavanja obveza iz ovog Ugovora, ugovorna strana ¢e pozvati drugu ugovornu
stranu na ispunjenje obveze u naknadnom roku od 15 dana.
(2) U sluaju da druga ugovorna strana ni u naknadnom iz stavka 1. ovog &lanka ne izvr$i ugovornu
obvezu, ugovorna strana koja je zahtijevala ispunjenje ima pravo odmah otkazati ovaj Ugovor, o éemu
¢e pisanim putem ili putem mail-a obavijestiti drugu ugovornu stranu.
(3) U sluc¢aju da Poduzetmk kasni s platanjem naknade iz ovog Ugovora mjesec dana,
Knjlgovodstvem servns 1ma pravo raskinuti ovaj Ugovor s trenutnim uginkom, bez ikakve daljnje
obvezé i lspun_]enja obveza iz ovog Ugovora i bez postivanja otkaznog roka.

e ' \
Cet :

GLAVA X.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
(1) Izmjene i dopune ovog Ugovora nemaju valjanost ako nisu sastavljene u pisanom obliku.
(2) Korekcije cijene mjesedne naknade zbog promjena u koli€ini i vrsti dokumentacije i izvrSenih
usluga sukladno odredbama ovog Ugovora ne smatraju se izmjenama i dopunama ovog Ugovora.

Clanak 21.
Ukoliko bi se naknadno utvrdila nitetnost neke od odredaba ovog Ugovora, u preostalom dijelu ovaj
Ugovor ostaje na snazi, a Ugovorne strane se obvezuju nistavnu odredbu zamijeniti valjanom
odredbom, koja ée u najveéoj mjeri omoguditi ostvarivanje cilja koji su ugovorne strane Zeljele postici
niStetnom odredbom.

Clanak 22.
(1) Ostala prava i obveze Ugovornih strana uredena su Zakonom o obveznim odnosima
(Nar.nov.,br.35/05 i 41/08).
(2) Ugovorne strane su suglasne da ovaj Ugovor predstavlja njihovu pravu volju, te da medu njima
nema nikakvih usmenih ili pisanih dogovora kojima bi se mijenjao njegov sadrzaj, a posebice u
odnosu na predmet, cilj i uvjete odredene ovim Ugovorom.
(3) Ugovorme strane potpisom ovog Ugovora potvrduju da su ga sastavile svjesno i promisljeno i da
su ga u cijelosti pro&itale i razumjele, da on prestavlja njihovu pravu i ozbiljnu volju te prihvacaju sva
prava i obveze kao i prave posljedice koje iz njega proizlaze pa se odri¢u prava pobijati ga iz bilo
kojeg razloga, a posebno iz razloga mana volje u korist bilo koje od Ugovornih strana.



Clanak 23.
Ugovorne strane ¢e sve eventualne nesporazume rjeSavati mirnim putem, a u sluaju nemoguénosti
postizanja dogovora, spor ¢e povjeriti na rjeSavanje stvarno nadleZznom sudu u Varazdinu.

Clanak 24.
Ovaj Ugovor sastavljen je u 2(dva) primjerka, za svaku ugovornu stranu po 1(jedan) primjerak.

Poduzetnik Knjigovodstveni servis

Direktor drustva
Ivan Logozar

(¥
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