Zagreb, 23.08.20109.

Klasa: 107-01/19-01/6

Ur.br.: 09-03-19-189 KAJZER PROM d.o.0. u steéaju
n/p Irena Kelava, ste€ajna
upraviteljica
Gornjostupnicka 2a
10255 Zagreb

Predmet: Ponuda arhivskih usluga
Postovana gospodo Kelava,

nastavno na Va$ upit elektronickom postom slobodni smo Vam u prilogu dostaviti ponudu za
ugovaranje arhivskih usluga.

NaSi arhivski prostori su opremljeni prostorom za prijem i obradu gradiva te primjerenim nadzorom
ulaska i izlaska iz objekta. Financijska agencija ima 24 satnu tjelesnu zastitu arhivskog spremista ¢ime
je vaSe arhivsko gradivo zasti¢eno i izvan radnog vremena.

Arhivski prostori Financijske agencije opremljeni su uredajima za mjerenje temperature i relativne
vlaznosti te primjerenim osvjetlienjem, odnosno zastitom od izravne sunceve svjetlosti, ¢ime
osiguravamo propisane mikroklimatske uvjete za dugoro¢no €¢uvanje dokumentacije.

Arhivsko dokumentacijski centar primjenjuje u arhivu BioCleaned protokol, temeljen na ekoloski
prihvatljivim procesima, u svim arhivskim prostorima i povr§inama sa proCiS¢avanjem zraka ¢ime se
omogucuju kvalitetniji i zdraviji uvjeti rada te odrzavanje prihvatljivih mikrobioloSkih uvjeta za o€uvanje
arhivskog gradiva u prostorima arhive.

Putem informacijskog sustava za pohranu i upravljanje arhivskom gradom, vodimo evidenciju
zaprimanja, izdavanja i povrata arhivskog gradiva, ¢ime osiguravamo dostupnost vase grade, na
zahtjev, u najkracem moguéem roku.

Financijska agencija takoder pruza uslugu uniStavanja dokumentacije. Usluga unistavanja ukljuCuje
pronalazak dokumentacije na Cuvanju te sam postupak uniStavanja uz nadzor ovlastenih osoba s
izradom zapisnika o uniStavanju.

Digitalizacija arhivske grade, ru¢no ili automatizirano indeksiranje, usluge su koje pruzamo uz bogato
dosada$nje iskustvo s referencama u financijskoj industriji, drZavnom, javhom i realnom sektoru.

Mikrofilmski svitak predstavlja elegantan medij za pohranu i trajno uvanje arhivske grade te sadrzi
oko 10.000 slika s rokom trajnosti do 500 godina.

Financijska agencija za pruzanje navedenih usluga raspolaze s adekvatnom i nuznom kadrovskom
strukturom, od koje s ponosom izdvajamo, magistre informacijskih znanosti sa zavrS§enim smjerom
arhivistike te polozenim stru€¢nim ispitom pred Hrvatskim drZzavnom arhivom za zvanje Arhivista —
specijalista.

Osim navedenih nuznih kriterija, napominjemo, kako smo se kroz znacajne reference dokazali kao
pouzdani davatelj arhivskih usluga $to smo, prema potrebi, u mogucnosti potvrditi iziavama klijenata o
urednom izvrSenju usluga, odnosno dokazati vlastitu financijsku sposobnost putem godisnjih prihoda.

Sve predstavljene usluge u mogucnosti smo pruziti na viSe lokacija u Republici Hrvatskoj ¢ime vam
kao klijentima pruzamo distribuiranu dostupnost nasih usluga.

Nadamo se da ¢ete oblik suradnje, predstavljen u prilogu ovom dokumentu, smatrati korisnim te da ¢e
on biti uvod u nae daljnje razgovore.

Ujedno molimo da navedeni dokument smatrate povjerljivim te ga ne pruzate trecoj strani na uvid.

Zahvaljujemo Vam na iskazanom povjerenju i nadamo se pocetku uspjeSne poslovne suradnje.
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S postovanjem

Ivana Vukeli¢ Boris Herceg
specijalist prodaje voditelj Centra
Prilozi:
1. Tablica 1: Cjenik arhivskih usluga m
2. Tablica 2: Simulacija fizicke pohrane dokumentacije na 5 godina. :
3. Tablica 3: Simulacija digitalizacije jednostrane dokumentacije T
4. Tablica 4: Simulacija €uvanja mikrofilmskih svitaka na 20 godina ' I
5. Tablica 5: Unistavanje dokumentacije nakon 5 godina pohrane —
]
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Tablica 1: Cjenik arhivskih usluga

Usluga

Opis usluge

Iznos/kn

Pohrana izvorne
dokumentacije prema
svim pravilima
arhivske struke

preuzimanje dokumentacije
prijevoz i prijenos dokumentacije
pohrana dokumentacije prema svim
pravilima arhivske struke

20,00 kn mjese€no po
d/m

(npr. 1 duzni metar = 10
registratora dim. 10 cm x
32cm x 29cm)

Pakiranje
dokumentacije u

arhivska kutija
oznacavanje kutija barcode
oznakama

15,60 kn / kutiji

. - = specifikacija sadrzaja kutije jednokratno
arhivske kutije = slaganje registratora u kutije (u
jednu kutiju stane 5 registratora)
= Mikrofilmiranje neuvezane
Ill.  Snimanje dokumentacije
dokumentacije na = Cuvanje mikrofilmskih svitaka u 0.33 kn / slici

mikrofilm do A3
formata

zakonom utvrdenim rokovima
Povrat izvornika ili uniStavanje
izvorne dokumentacije

pronalazenije i dostava

IV. Fizicka dostava dokumentaciiskin iedinica na zahtiev 55,00 kn po dostavi
dokumentacijskih .. ISKif | ha zalevi 46 40 km*, do 10 kutija
S klijenta u roku 12-24 sata ili prvi **
jedinica S . )

slijedeéi radni dan
V. 7 dost = pronalazenje i dostava 155,00 kn / dostavi
- £urhadostava dokumentacijskih jedinica na zahtjev | (do 30 km, do 10 kutija **)
klijenta u roku 3 sata u krugu 30 km.

VI. Priprema = Postavljanje graninika i separatora
dokumentacije za = |zrada datote&nih mapa i struktura 0.08 kn / slici
obradu ili povrat u = Razvrstavanje dokumentacije po '
izvorno stanje skupinama

= Skeniranje neuvezane
VII. Skeniranje dokumentacije
dokmentacije do A3 | = Isporuka slika i indeksnih datoteka 0,35 kn / slici
formata = Povrat izvornika ili uniStavanje
izvorne dokumentacije
VIII. CL_Jvan_je . Pohranav mlkrof|lmsk|h svitaka u 0.90 kn / mikrofilm
mikrofilmova u protupozarnim ormarima : -
. i mjesecéno
prostorima Fine
» sigurno uniStavanje dokumentacije
IX. UniStavanje po standardima P7

dokumentacije***

zbrinjavanje unisStenog sadrzaja kod
specijaliziranog drustva
izrada zapisnika o uniStavanju

35,00 kn po dm

* cijena za svaki naredni km iznosi 4 kn/km

** cijena za svaku narednu kutiju unutar jedne dostave iznosi 10 kn/kutija

*** ysluga se odnosi na dokumentaciju u papirnatom obliku.
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Tablica 2. Simulacija fizicke pohrane na 5 godina

Kolicina Br(.).J KOHCVm_a Jedini¢na Ukupno 1 Ukupno 5
Usluga /po god R || ] cijena odina odina
Pog * metar J & <
Poh
onrana .. . 27 6 3,00 20,00 kn 720,00 kn 3.600,00 kn
dokumentacije | registratora m
Pakiranje ** _
axiranje .. . 27 6 3,00 15,60 kn 93,60 kn 93,60 kn .
dokumentacije | registratora ‘ I
—
Ukupno bez PDV-a 813,60 kn 3.963,60 kn —

* jedna kutija = 5 registratora
**pakiranje dokumentacije naplacuje se jednokratno

Tablica 3: Simulacija digitalizacije jednostrane dokumentacije

Kroz postupak pripreme dokumentacije otklanjaju se sve koSuljice, spajalice, klamerice i nedistoce,
odljepljuju se ili razrezuju stranice ili naknadno dodani popratni papiri, umeéu se barkod separatori
dokumenata i sl., a dokumentacija se slaze odredenim dogovorenim slijedom. Pripremljena
dokumentacija skenira se pomocu ,proto€nih® skenera velikih brzina i visoke kvalitete snimke. U cijenu
skeniranja dokumentacije ulazi dva indeksna pojma te isporuka slika i indeksnih datoteka.

Usluga Kolic¢ina Kolic¢ina Broj Jedini¢na Ukupno
duzni metri registratora slika* cijena po Rabat digitalizacija**
slici/stranici

Skeniranje
dokumentacije
do A3 formata
i izrada
portabilnog
arhiva

3,00 27 13.500 0,35kn 15% 4.016,25 kn

Priprema
dokumentacije
za obradu i 3,00 27 13.500 0,08 kn 0% 1.080,00 kn
povrat u izvorno
stanje

Obrada
dokumentacije
zaizradu 3,00 27 13.500 0,07 kn 15% 803,25 kn
portabilnog
arhiva***

Doplata za

mikrofilm **** 3,00 27 13.500 0,10 kn 15% 1.147,50 kn

Ukupno digitalizacija jednostrane dokumentacije sa 5 indeksnih pojmova: 7.047,00 kn

Sve navedene cijene su bez PDV-a.
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*Procjena: 1 registrator=500 listova, 500 listova=500 slika jednostrane dokumentacije
**Nadoplata za skeniranje obostrane dokumentacije 0,16 kn po slici
***U obradu dokumentacije ukljucena su 5 indeksna pojma.
Napomena: Procijenjeni vijek trajanja mikrofilma je 500 godina.
Rabat od 15% se odobrava iskljucivo ukoliko se uzme usluga pohrane dokumentacije.

Tablica 4. Simulacija ¢uvanja mikrofilmskih svitaka na 20 godina fU
Ll Koll'cma I'<oI|C|'na Jec!!nlcna Ukup.no 1 Ukupr'mo 20
slika mikrofilma cijena godina godina
=
= = =
Cuvanje —
mikrofilmskih E
svitaka u 13.500 2 0,90 21,60 kn 432,00 kn il
protupozarnim
ormarima
Ukupno bez PDV-a 21,60 kn 432,00 kn
Tablica 5. UniStavanje dokumentacije
Usluga Koli¢ina/ Jeq!nlcna e
dm cijena
UniStavanje
.. 3,00 35,00 105,00 kn
dokumentacije *
Ukupno bez PDV-a 105,00 kn

* uniStavanje dokumentacije po duznom metru nakon 5 godina ¢uvanja

Naruditelj je duZan dati naputak o postupanju grade nakon proteka vremena.

Pla¢anje ¢e se izvrSiti unaprijed u trajanju od 5 godina za pohranu dokumentacije i 20 godina za

pohranu mikrofilmova u roku 15 dana od ispostavljanja racuna.
Sve navedene cijene su bez PDV-a.
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