FIDES obrt za ratunovodstvene usluge i poslovno savjetovanje vl. Zvjezdana KriZanec i
Marijana Grano3a, Osijek, Rijeke Dubrovacke 6, OIB: 85420250882, zastupan po suvlasnici
Zvjezdani KriZanec (u daljnjem tekstu: ra¢unovodstveni servis)

i

SteCajna masa iza SEMPER PRIMUS d.o.o. u stetaju, Osijek, Zagrebatka 6, OIB:
60547892664 zastupana po stefajnoj upraviteljici Pauli Candrli¢ Mesari¢ (u daljnjem
tekstu: narucitelj) sklopili su u Osijeku, dana 22.08.2019. godine

UGOVOR
o obavljanju racunovodstveno-knjigovodstvenih i administrativnih poslova

Predmet ugovora
Clanak 1.

Ovim se ugovorom ureduju medusobni odnosi, prava i obveze narutitelja i
racunovodstvenog servisa u obavljanju ra¢unovodstvenih poslova.

Naruditelj i ratunovodstveni servis ugovaraju obavljanje poslova koji su predmet
ovog ugovora u skladu s ra¢unovodstvenim i drugim propisima kojima se ureduje
poslovanje subjekata u Republici Hrvatskoj.

Obveze ratunovodstvenog servisa
Clanak 2.

Ralunovodstveni servis ¢e za narufitelja temeljem ovog ugovora obavljati
ratunovodstvene poslove kako je navedeno u ovom ¢lanku, u poslovnom prostoru
raunovodstvenog servisa.

Racunovodstveno-knjigovodstveni i administrativni poslovi uklju¢eni u mjese¢nu
naknadu su:

a) Knjigovodstveni poslovi

1) Ustrojavanje i vodenje poslovnih knjiga: dnevnika, glavne knjige, knjige
glavne blagajne, knjige ulaznih i izlaznih rac¢una;

2) ustrojavanje i vodenje evidencija: nematerijalne i materijalne dugotrajne
imovine, sitnog inventara, salda konti kupaca, salda konti dobavljada, sve
propisane porezne evidencije;

3) druge knjigovodstvene poslove: kontiranje svih knjigovodstvenih
dokumenata, izrada odgovaraju¢ih temeljnica za knjiZenje, obavljanje
svih knjiZenja, ostali knjigovodstveni poslovi po potrebi;

b) Drugi ra¢unovodstveni poslovi:

1) Obraun amortizacije i druge potrebne pripreme za izradu temeljnih
financijskih izvjestaja i godisnjih izvjestaja Financijskoj agenciji;

2) Sastavljanje temeljnih financijskih izvjestaja: bilance, ra¢una dobiti i
gubitka i biljeski uz financijske izvjestaje;



3) Cjeloviti obra¢uni ugovora o djelu, autorskih ugovora i sl. vanjskih
suradnika.
c) Usluge izrade poreznih prijava:
1) Priprema i izrada propisanih poreznih obracuna i godi$njih poreznih
prijava - porez na dodanu vrijednost, porez na dobit;
d) Posebni plansko-analiti¢ki poslovi:
1) Izrada svih potrebnih izvjeStaja za Poreznu upravu;
2) lIzrada izvje$taja na zahtjev ste€ajnog upravitelja za potrebe Trgovatkog
suda
e) Administrativni poslovi:
1) Obavljanje poslova vezanih za otvaranje i zatvaranje Ziro racuna;
2) Ishodenje punomoci za e-FINA, e-porezna;
3) Obavljane pla¢anja putem transakcijskog racuna po nalogu stefajnog
upravitelja;

Clanak 3.
Racunovodstveni servis je duZan ugovorene obveze izvrSavati stru¢no i azurno, u
skladu s propisima Republike Hrvatske.
Racunovodstveni servis nije obvezan sudjelovati u obrani Narucitelja za djela koja
nisu posljedica njegovog rada, za koja nije mogao znati ili nije mogao utjecati na ispravno
postupanje Narucitelja.

Clanak 4.

Posebne usluge savjetovanja koje nisu predmet ovog ugovora, konzultativni sastanci
uz angaziranje stru¢njaka za pojedina pitanja, elaborati i modeli za rjeSenje odredenih
financijskih, organizacijskih i drugih problema, utanacuju se izmedu ugovorenih strana
aneksom ovom ugovoru ili novim ugovorom, gdje se utvrduju i materijalni uvjeti ovih
usluga.

Obveze Narucditelja
Clanak 5.

Narucitelj ¢e sve potrebne knjigovodstvene isprave izradivati u skladu s propisima.
Buduéi da vaZeéim propisima nije obuhvaceno poslovanje, na¢in evidentiranja poslovnih
promjena kao i na¢in utvrdivanja poreznih obveza, Narucitelj se obvezuje, ukoliko iste budu
definirane zakonom, izvr$iti sva potrebne radnje koje se odnose na razdoblje od upisa
steCajne mase u sudski registar do njegova brisanja

Clanak 6.
Odgovorna osoba u smislu ¢lanka 4. Zakona o racunovodstvu i ovog ugovora je
zakonski predstavnik narucitelja - stecajni upravitelj.

Cijena ugovorenih poslova
Clanak 7.

Narutitelj se obvezuje za izvrSene poslove prema ovom ugovoru placati
ratunovodstvenom servisu mjesetni predujam u iznosu od =1.000,00 kn (slovima:
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tisu¢ukuna), na osnovi ispostavljenog racuna ra¢unovodstvenog servisa, , najkasnije do 08.
(osmog) u mjesecu za protekli mjesec. Ukupna vrijednost poslova iz ovog ugovora utvrditi
¢e se naknadno.

Porez na dodanu vrijednost nije sadrZan u cijeni usluge, obratunava se temeljem
zakonskih propisa.

Uredski materijal, poStarina i ostali sli¢ni tro§kovi nisu predmet ovog ugovora.

Svi zakonom propisani izvjeStaji predavati ¢e se elektroni¢kim putem aplikacije e-
porezna, e-fina. Predaju izvjeStaja vrsiti ¢e racunovodstveni servis u ime obveznika.
Mjeselna naknada za predaju izvje$taja putem aplikacije-porezna iznosi 50,00 kn, uve¢ano
za zakonom propisanu stopu PDV-a.

Clanak 8.
Ukoliko se pojavi potreba za izrazito sloZenim i zahtjevnim poslovima, uvjeti i cijena
dogovarat ¢e se posebnim ugovorom.

Nadzor nad provodenjem ugovora
Clanak 9.

Narucitelj ima puno pravo nadzora nad radom ra¢unovodstvenog servisa, koji mu je
duZan bez odgadanja omoguditi uvid u poslovne knjige i dokumentaciju naruéitelja. Ovo
pravo odnosi se na zakonskog predstavnika poduzetnika (ste¢ajnog upravitelja).

Eticke obveze raunovodstvenog servisa
Clanak 10.

Svu primljenu dokumentaciju i druge podatke o stanju poduzetnika do kojih u svom
radu dolazi ratunovodstveni servis, za njega predstavljaju poslovnu tajnu i ne smije ih bez
odobrenja ovlaStene osobe poduzetnika nikome pokazivati ili govoriti o njima. Ova obveza
vrijedi trajno, za vrijeme i nakon trajanja ovog Ugovora.

Raskid ugovora
Clanak 11.

Ovaj ugovor sklapa se na neodredeno vrijeme, odnosno dok postoji potreba
narucitelja za izvr$enje poslova koju su predmet ovog ugovora.

Ugovor se moZe sporazumom obiju strana i ranije raskinuti.

U slucaju neispunjenja obveze jedne od ugovornih strana, druga strana moze ugovor
raskinuti u roku tri dana od dostave svog pismenog zahtjeva.

Zastita osobnih podataka
Clanak 12.

U svrhu provedbe pravile Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od
27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka, te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (u nastavku
teksta: Op¢a uredba) ureduju se medusobni odnosi Naruditelja kao Voditelja obrade
osobnih podataka i Ra¢unovodstvenog servisa kao Izvrsitelja obrade osobnih podataka.



Racunovodstveni servis kao Izvrsitelj obrade jam¢i Naruéitelju kao voditelju obrade

provedbu odgovaraju¢ih tehnickih i organizacijskih mjera koje garantiraju sukladnost
w obrade osobnih podataka ustupljenih od strane Naruditelja kao Voditelja obrade
V zahtjevima Opce uredbe.

Ralunovodstveni servis kao izvrsitelj obrade, nadalje, jam¢i da se u postupanju sa
osobnim podacima ustupljenim od strane Narufitelja kao voditelja obrade postupa
sukladno odredbama Opce uredbe, Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i
drugim propisima o zastiti osobnih podataka vaze¢im u Republici Hrvatskoj.

U provedbi ovog Ugovora Ra¢unovodstveni servis kao izvrSitelj obrade postupa sa
osobnim podacima ispitanika koje mu je ustupio Narucitelja kao voditelj obrade na nacin
da se u potpunosti osigurava zastita prava ispitanika iz Opée uredbe.

Ugovorne strane suglasno utvrduju da Narucitelj kao voditelj obrade ustupa
Racunovodstvenom servisu kao izvrSitelju obrade osobne podatke svojih radnika (ime i
prezime, adresa, OIB, IBAN, broj zaSti¢enog racuna, podaci o uzdrZavanim ¢lanovima
obitelji radnika) potrebne radi obra¢unavanja njihove place i ostalih naknada proizaslih iz
radnog odnosa od strane Racunovodstvenog servisa kao izvrsitelja obrade.

Ratunovodstveni servis kao izvrsitelj obrade se obvezuje obradivati osobne podatke
ustupljene od strane Narucitelja kao voditelj obrade pridrzavajuéi se njegovih detaljnih
pisanih uputa.

Racunovodstveni servis kao izvrsitelj obrade nadalje se obvezuje provoditi obradu
osobnih podataka iz stavka 1. za cijelo vrijeme trajanja Ugovora ili do prestanka potrebe za
obradom osobnih podataka radnika Narucitelja kao voditelja obrade.

Narucitelj kao voditelj obrade obvezuje se pisanim putem obavijestiti
Racunovodstveni servis kao izvrsitelja obrade o svim promjenama koje mogu biti potrebne
pri obradi osobnih podataka koje mu je ustupio na obradu. Naruéitelj kao voditelj obrade
daje pisane upute o nacinu obrade osobnih podataka ili upute o prestanku potrebe za
obradom osobnih podataka svojih radnika Ratunovodstvenom uredu kao izvrSitelju
obrade na adresu elektronske poste zvijezdana@fides-osijek.hr. Naruéitelj kao voditelj
obrade moZe u svako doba kontaktirati Ra¢unovodstveni servis kao izvr$itelja obrade na
adresu Osijek, Martina Divalta 66 ili na broj telefona 031/321-158, radi provjere stanja i
svrhe obrade osobnih podataka njegovih radnika koji su ustupljeni Ratunovodstvenom
servisu kao izvrSitelju obrade ili radi brisanja njihovih osobnih podataka kod
Ralunovodstvenog servisa kao izvrsitelja obrade, ako vi$e ne postoji svrha obrade i
zakonska obveza ¢uvanja njihovih osobnih podataka. Ra¢unovodstveni servis kao izvrsitelj
obrade moZe u svako doba kontaktirati Naruclitelja kao voditelja obrade na adresu
elektronske poSte pcmesaric@gmail.comili na tel: 095/205-8815. Ugovorne strane
suglasno utvrduju da radnici Narucitelja kao voditelja obrade mogu Kkontaktirati
RacCunovodstveni servis kao izvrSitelja obrade na adresu elektronitke poste fides@fides-
osijek.hr ili poStom na adresu ureda Osijek, Martina Divalta 66 ili na telefon 031/321-158,
radi provjere stanja i svrhe obrade njihovih osobnih podataka ili radi brisanja njihovih
osobnih podataka kod Izvrsitelja obrade ako vi$e ne postoji svrha obrade i zakonska obveza
¢uvanja njihovih osobnih podataka.

Racunovodstveni servis kao izvrsitelj obrade obvezuje se:

e Obradivati osobne podatke samo prema zabiljeZenim uputama Naruditelja kao
voditelja obrade,




o Osigurati da su se osobe ovlaStene za obradu osobnih podataka kod
Ratunovodstvenog servisa kao izvrditelja obrade obvezale na postovanje
povijerljivosti ili da podlijeZu zakonskim obvezama o povijerljivosti,

e Poduzeti sve potrebne mjere za provedbu mjera sigurnosti obrade ustupljenih
osobnih podataka od strane Poduzetnika kao voditelja obrade sukladno ¢l. 32. Opce
uredbe,

e Provesti odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere radi sprjetavanja slucajno ili
nezakonitog uni$tenja ili neovlastenog otkrivanja osobnih podataka ustupljenih od
strane Naru¢itelja kao voditelja obrade, kao i nezakonite obrade ustupljenih osobnih
podataka,

e Bez odgode obavijestiti Narutitelja kao voditelja obrade o bilo kakvoj povredi
osobnih podataka,

e Nakon prestanka obrade vratiti Narutitelju kao voditelju obrade osobnih osobne
podatke koji su bili predmet obrade te osigurati njihovo potpuno brisanje u vlastitoj
arhivi, osim ako je ¢uvanje ovih osobnih podataka propisano zakonom i drugim
propisom.

Ratunovodstveni servis kao izvrditelj ne smije angaZirati drugog izvrsitelja obrade
za obavljanje poslova iz ovog Ugovora bez prethodnog posebnog pisanog odobrenja
Poduzetnika kao voditelja obrade.

Zavrsne odredbe
Clanak 13.
Ugovor stupa na snagu s danom njegova potpisivanja.

Clanak 14.
Na sve odnose koji ovim ugovorom nisu uredeni primjenjuje se odredbe propisa
Republike Hrvatske.
Clanak 15.

Ugovorne strane sklapaju ovaj ugovor u dobroj vjeri i nastojat ¢e eventualne sporove
rje$avati sporazumno, a ako u tome ne uspiju ugovaraju nadleznost suda u Osijeku.

Clanak 16.
Ovaj ugovor sklopljen je u 2 (dva) istovjetna primjerka od kojih svaka strana zadrzavapo 1
(jedan) primjerak.

Clanak 17.
Ugovorne strane kao znak prihvacanja vlastoru¢no potpisuju ovaj ugovor.

Racunovodstveni servis Narucitelj

vl. Zviegband Krizanec | Msgjana Grano$a
|JEK, Rijeke Dubrovacke 6
{ 0IB: 85420250882 .



