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: 3 : ; i i - i i ; - Broj upozorenja:

upozorenje zanemarite.

Redn|kk;rl:)tjr(|)|r§zulla1 Opis koja polja kontrola provjerava i koji podalak treba popravili ako kontrola javlja pogredku
Kontrole popunjenosti i ispravnosti upisanih podataka na Referentnoj stranici
i OK Pogreska signalizira da Datum Od i/ili Dalum Do izvjestajnog razdoblja nisu popunjeni ili nisu ispravno popunjeni.
2 oK Pogreska signalizira da oznaka primjene MSFI/HSFI, Vrsle poslovnog subjekla ili oznaka poslovne aktivnosti nije ispravno popunjena.
U oK Pogreska signalizira da Vrsta izvjedtaja nije popunjena ili je pogresno popunjena

Pogreska signalizira da oznaka konsolidacije nije upisana (DA ili NE) ili da je oznateno da je izvjestaj konsolidiran, a vrsta poslovnog
4 OK subjekta je takva da ne moZze imali konsolidaciju. Konsolidirani izvjestaj se ne predaje za stalisticke potrebe, moZe imati samo Sifru svrhe
predaje 2 (javna objava).

5 oK Pogreska signalizira da Sifra svrhe predaje nije popunjena ili je pogresno popunjena. Kontrola takoder javlja gresku ako je odabrana javna
objava za vrstu subjekta koji ne moze imalti javnu objavu. U tom slucaju ispravite svrhu ili ispravile vrstu subjekta.

Pogreska signalizira da polje Obveznost predaje nefinancijskog izvje$¢a nije popunjena ili je pogre$no popunjena. Ova oznaka je u primjeni

tek od 2017. godine. Ako je obrazac popunjen za 2016. godinu, smije biti upisana samo oznaka 1, bez obzira na to da li je tvrtka obveznik

6 OK od 2017. nadalje. Obveznost predaje nefinancijskog izvjesca razli¢itu od 1 mogu imati samo trgovacka drudtva pod uvjetom da su veliki, da
imaju viSe od 500 zaposlenih u koloni prethodne godine i da spadaju u grupu od posebnog drzavnog interesa. Ako obveznik koji nije

trgovacko drustvo ili obveznik koji nije veliki i nema 500 zaposlenih oznadi nesto drugo osim 1, kontrola javlja pogresku. Kontrola ¢e takoder

javiti i upozorenje ako je obveznik veliki, ima vise od 500 zaposlenih, a nije oznacio da je obveznik predaje nefinancijskog izvjesca.

Pogreska signalizira da Oznaka revizije ifili OIB revizora nisu popunjeni ili su pogre3no popunjeni (ako je izvje$taj revidiran mora biti
7 OK popunjen i OIB revizora, a ako nije revidiran polje OIB revizora mora biti prazan). Ako je predaja samo u slatistiCke svrhe, ne predaje se
revidiran izvje$taj pa se u oznaku revizije i pored Revizorskog izvje$¢a na popisu dokumentacije obavezno upisuje "NE".

8 OK Pogreska signalizira da OIB nije upisan ili je pogresna duljina OIB-a.
Pogreska signalizira da Mati¢ni broj nije upisan ili je pogresan. Moguce je da je pogresno odabrana i Vrsta poslovnog subjekta (privatne
9 OK osobe bez djelatnosti nemaju mati¢ni broj, obrtnici moraju imati mati¢ni koji po€inje s brojem 9, slobodna zanimanja s brojem 8, a OPG-ovi
s brojem 5.
10 oK Pogreska signalizira da Mati¢ni broj subjekta nije upisan ili je pogresno oznacena Vrsta poslovnog subjekta (ako je Trgovaéki sud
| registarsko tijelo mora biti upisan u suprotnom polje mora biti prazno)
11 OK Pogreska signalizira da Naziv poslovnog subjekta nije popunjen ili je pogresno popunjen

Pogreska signalizira da Pos$tanski broj i/ili mjesto nisu popunjeni ili su pogresno popunjeni. Broj poste je zasebno polje i upisuje se tamo, ne

12 oK B I ) ;
| smije se upisivati u naziv naselja.
3 | oK Pogreska signalizira da adresa (ulica i broj) ili telefon poduzetnika nisu popunjeni ili nisu ispravno popunjeni.
1_4 ! oK Pogreska signalizira da adresa e-po§te obveznika nije popunjena ili je pogres$no popunjena, a to znaéi da sadrzi razmak ili neki specijalni
znak koji adresa e-poste ne bi smjela sadrZavati. U polje adrese e-poste upisite samo jednu adresu,
15 ' OK Pogreska signalizira da $ifra grada/opéine nije upisana iii je pogre$no upisana
16 OK Pogreska signalizira da $ifra Statusa autonomnosti nije upisana li je upisana nepostojeca $ifra.

Kontrola usporeduje vrstu subjekta u zaglavlju referentne stranice i Sifru autonomnosti. Samo trgovacka drudtva mogu imati autonomnost
17 oK razlicitu od 10. Obrtnici, slobodna zanimanja, zadruge, ustanove i ostali obveznici poreza na dobit mogu imati samo $ifru autonomnosti 10.
Ako ova kontrola javlja pogresku pogre$no je upisana vrstu subjekta ili Sifra autonomnosti.

Kontrola provjerava da li je za ovisna drustva pod kontrolom matice izvan RH ($ifra autonomnosti 3 ili 6) upisana postojeca Sifra zemlje
18 OK sjediSta nadredenog drustva. Isto tako kontrola javlja pogresku ako je Sifra autonomnosti drugacija od 3 ili 6, a upisana je $ifra zemlje
| sjedista nadredenog drustva.

Mati¢ni broj nadredenog drustva (odnosno dostupni identifikator za nadredena dru$tva iz inozemstva) mozZe biti upisan samo kod $ifri
19 oK autonomnosti 2, 3, 5i 6. Kontrola javlja pogresku ako je maticni broj nadredenog dru$tva upisan, a 8ifra autonomnosti je razlicita od ove
F i Cetiri. Isto tako, kontrola javlja pogresku ako je Sifra autonomnosti jedna od navedenih, a mati¢ni broj nadredenog drustva nije upisan.
Mati€ni broj nadredenog drustva (ako je upisan) mora biti razli¢it od matiénog broja poslovnog subjekta za koji se izvjestaj predaje.

Ova kontrola javlja pogresku ako je izvjestaj konsolidiran, a upisan je oznaka autonomnosti uz koju se ne popunjava konsolidirani izvje5taj

o oK (obveznik nije matiéno drustvo u grupi).

Status autonomnosti razli¢it od 10 mogu imati samo poduzetnici koji su obveznici javne objave. Svi ostali obveznici poreza na dobit
21 OK (obrinici, slobodna zanimanja, OPG-ovi, zadruge, ustanove...) moraju imati status autonomnosti 10. Pogre$ka na ovoj kontroli znagi da je
upisana ili pogresna $ifra autonomnosti ili je odabrana pogresna vrsta poslovnog subjekta.

_22 oK Ova pogre$ka signalizira da je upisana nepostojeca §ifra drzave nadredenog (mati¢nog) drudtva ako je upisana.

_2? -_I' OK Pogreska signalizira da $ifra djelatnosti nije upisana ili je upisana pogres$na (ili je upisana za vrstu subjekta koji je nema)
24 OK Pogreska signalizira da oznaka veli¢ine nije upisana ili je upisana nepostojeca $ifra,

25 ! OK Pogreska signalizira da oznaka vlasniStva nije upisana ili je upisana nepostojeca sifra.

26 OK Pogreska signalizira da postotak domaceg i stranog kapitala nije dobro popunjen. Zbrojno moraju dati 100 i moraju biti upisani cijeli brojevi.
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27 oK Pogreska signalizira da je broj mjeseci poslovanja izvan granica dopustenog ili nije upisan za one kolone podataka koje su popunjene u
Bilanci-
28 OK Pogreska signalizira da nije popunjen ili je pogreno popunjen podataka o osobi za kontaktiranje, telefonu, adresa e-poste. Kod adrese e-
poste osobe za kontakt provjerava se ispravnost adrese (ne smije imati razmake, slova ¢75d, specijalne znakove ild.)
Maticni broj i naziv knjigovodstvenog servisa unose se samo ako je vanjski servis sastavio financijski izvjestaj, ako je izvjestaj sastavijen u
29 OK racunovadstvul obveznika, ova polja se ne popunjavaju. Ako postoji servis, adresa e-poéte obveznika i e-poste za kontakt ne moZe biti isti.
Obje adrese e-posle su obvezne zbog komunikacije i zbog slanja potvrde o predaji pulem web-a.
30 OK Ime i prezime osobe ovladtene za zastupanje mora biti upisano u za to predvideno polje na Referentnoj stranici.
Matematicko - logicke obvezne kontrole (kontrole koje u svim uvjetima moraju biti zadovoljene)
31 oK Pozicije ukupno aktiva (AOP 065) i ukupno pasiva (AOP 123) moraju biti jednake uz dopusteno odstupanje od 1kn zbog zaokruZivanja i
vece od nule u svakoj godini u kojoj je poslovni subjekt poslovao, tj. gdje je broj mjeseci poslovanja veci od nule.
12 oK Pozicije izvanbilancni zapisi u aktivi (AOP 066) moraju biti jednaki izvanbilangnim zapisima u pasivi (AOP 124) u obje kolone podataka -
tekuca godina i prethodna godina. Zbog zaokruZivanja iznosa, kontrola dozvoljava razliku od 1.
23 OK Stavka Dobit poslovne godine (AOP 085) i Gubitak poslovne godine (ACP 086) ne mogu biti istovremeno popunjene u koloni prethodne ili
tekuce godine.
34 oK Stavka Dobit poslovne godine (AOP 085) u Bilanci mora biti jednake stavci Dobit razdoblja {AOP 184) u Ra&unu dobiti i gubitka uz
dopusteno odstupanje od 1kn zbog zaokruZivanja. Ova kontrola ne vrijedi samo kod konsolidiranih izvjestaja.
as OK Stavka Gubitak poslovne godine (AOP 086) u Bilanci mora biti jednake stavci Gubitak razdoblja (AOP 185) u Racunu dobili i gubitka uz
dopusteno odstupanje od 1kn zbog zaokruZivanja. Ova kontrola ne vrijedi samo kod konsolidiranih izvjeStaja.
Kod obveznika organizacijskog oblika D.D. ili D.O.O. AOP oznaka 068 mora biti ve¢a od nule za svaku kolonu u kojoj je broj mjeseci
36 OK poslovanja vedi od nula (za godine u kojima je subjekt poslovac). Ako ava kontrola javlja pogresku, moguce je da je krivo oznadena vrsta
obveznika na Referentnoj stranici ili podaci nisu upisani.
; AQP 087 u Bilanci se popunjava samo u konsolidiranom izvjestaju. Kontrola javlja pogreku ako je ova AOP oznaka popunjena, a izvjestaj
3r OK nije konsolidiran, a upozorenje ako izvjedtaj jeste konsolidiran, a ova stavka je jednaka nuli. Provjeravaju se podaci u obje kolone podataka
ako je u obje broj mjeseci poslovanja vedi od nule.
Oznaka veliine moZe biti: 1-mikro, 2-mali, 3-srednji i 4-veliki. Ova kontrola javija pogresku ako se izratunata i upisana veli€ina ne slazu.
38 OK Uvjeti velicine za konsolidirane grupe su isti kao za pojedinacne izvjestaje, razlika je samo u tome da konsolidirana grupa po definiciji ne
M moZe imati veli¢inu mikro. Ako izradunata veli¢ina nije jednaka upisanqj ili oznaka veli¢ine nije upisana u opée podatke ova kontrola je
neispravna. Prema upisanim podacima, izradunata velicina je 1, a upisana veli¢ina je 1.
| Samo neaklivni poduzetnik moZe imati nepopunjen RDG i PodDop za kolonu prethodne ili tekuce godine, a istovremeno imati broj mjesect
39 OK poslovanja vedi od nule u istoj toj koloni. Aktivni poduzetnik mora imati podatke u svakoj koloni u kojoj je broj mjeseci poslovanja veéi od
nule. Ako obveznik ima podatke u RDG-u ifili Dodatnim podacima, ne moze biti poslovno neaktivan.
Pogreska u ovoj kontroli signalizira da je obveznik uz izvjestaj obvezan predati i revizorsko izvjescée jer je obveznik revizije. Kontrola
40 oK upozorava ako je oznaceno da je poduzetnik podnio revizorsko izvjesce a nije obveznik to je dopusteno iz razloga $to moZe biti obveznik iz
&7 | nekih razloga koji se ne odnose na ovaj izvjestaj (npr. obveznik od drzavnog interesa). Revizorsko izvje$ce obavezno je uz vrste izvjestaja
100 11.
a“ oK Samo vrste izvjedtaja 10, 11, 20 i 30 mogu biti konsolidirane. Kontrola javlja pogresku ako je oznageno da je neka druga vrsta izvjestaja
konsalidirana. Konsolidirani izvjestaj moze se predati samo za javnu objavu,
42 oK Kod obveznika koji imaju $ifru autonomnosti 1 ne smiju biti popunjene AOP oznake RDG-a koje se odnose na pozicije vezane uz grupu, tj.
al AOP oznake: 126, 129, 155, 157, 158, 159, 166 i 167 u koloni tekuceg razdoblja.
43 oK Kod obveznika koji imaju Sifru autonomnosti 1 ne smiju biti popunjene AOP oznake Dodatnih podataka koje se odnose na pozicije vezane
S uz grupu, 1j. AOP oznake: 230, 233, 251 i 286 u koloni tekuceg razdoblja.
a4 oK Broj zaposlenih ne mozZe biti vec¢i od 30.000 (u konsolidaciji 65.000). Isto tako, kontrola upozorava ako je broj zaposlenih u bilo kojem polju
i veci od 1000.
45 oK U Bilanci samo AOP oznake 067, 069, 070, 076 do 081, 084 i 087 mogu biti negativne. Kontrola javlja pogresku ako je bilo koja druga AOP
oznaka osim ovih negativna.
' | U Racunu dobiti i gubitka samo AOP oznake 132, 143 do 152, 171, 179, 182, 183, 186, 189, 192, 195, 196, 199 do 217 mogu biti
46 OK ) N B S ! ’
negativne. Kontrola javlja pogresku ako je bilo koja druga AOP oznaka negativna.
a7 OK U Izvjestaju o nov&anim tokovima po indirektnoj metodi AOP oznake 003, 007, 021 do 027, 035 do 039, 049 i 050 mogu biti nuia ili
| pozitivne. Kontrola ¢e javiti pogresku ako je u neku od ovih AOP oznaka upisan negativan podatak.
48 oK U Izvjestaju o novEanim tokovima po indirektnoj metodi AOP oznake 006, 018, 028 do 030, 032, 033, 040 do 045 mogu biti nula ili
] | negativne. Kontrola javlja pogresku ako je u neku od ovih AOP oznaka upisana pozitivna vrijednost.
“ oK U Izvjestaju o novéanim tokovima po direktnoj metodi AOP oznake 001 do 004, 013 do 019, 027 do 031, 041 i 042 mogu biti nula iti
pozitiviie. Kontrola ¢e javiti pogresku ako je u neku od ovih AOP oznaka upisan negativan podatak.
50 OK U Izvjestaju o nov&anim tokovima po direktnoj metodi AOP oznake 005 do 007, 010, 020 do 022, 024, 025 i 032 do 037 mogu biti nula ili
= negativne. Kontrola ¢e javiti pogresku ako je u neku od ovih AOP oznaka upisan pozitivan podatak.
51 oK Ako je izvjestaj konsolidiran, AOP oznaka 183 u obrascu Radun dobiti i gubitka mora biti jednaka AOP oznaci 199 uz dopusteno odstupanje
Tii od 1 kn zbog zaokruZivanja iznosa.
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AOP oznaka 183 u obrascu Ra¢un dobiti i gubitka mora biti jednaka AOP oznaci 202 kod obveznika primjene MSFl-a, uz doptsteno
odstupanje od 1 kn zbog zaokruZivanja iznosa.

AOP oznaka 214 u obrascu Racun dobiti i gubilka mora bili jednaka AOP oznaci 215 u konsolidiranom izvje§laju obveznika primjene MSFI-

23 2L a, uz dopusteno odstupanje od 1 kn zbog zaokruzivanja iznosa,

54 oK U konsalidiranom izvjestaju svi obveznici moraju imati popunjenu AOP oznaku 199 (a obveznici primjene MSFI standarda i AOP 215) u
koloni svake godine u kojoj je poslovni subjekl poslovao (broj mjeseci poslovanja vedi od nula).

55 oK Svi obveznici primjene MSFI-a moraju popuniti i izvjeStaj o Sveobuhvatnoj dobili tj. moraju popuniti AOP oznake 202 do 214. Obveznici

Bg primjene HSFl-a ne mogu popuniti ovaj izvjestaj.

56 OK Veliki poduzetnici su obveznici primjene MSFl-a, ne mogu odabrati primjenu HSFI-a na Referentnoj stranici, osim ako je konsolidirani
izjeStaj, tada i za izvjestaj velike grupe moze oznaciti i HSFI.

57 OK Podatke koji se odnose na prekinuto poslovanje mogu popuniti samo obveznici primjene MSFi-a. Ova pogreska se javlja ako je obveznik
primjene HSFI-a popunio bilo koju od AOP oznaka 186 do 198.

Ako je popunjen izvjestaj o novéanim tokovima po indirektnoj metodi tada AOP oznaka 001 mora biti jednaka AOP oznaci 179 u Racunu
58 OK dobiti i gubitka, a AOP oznaka 003 mora biti jednaka AOP oznaci 141 u Racunu dobili i gubilka. Dopustena je razlika od 1 kn zbog
zaokruZivanja. Kontrola javlja pogresku ako je razlika u bilo kojoj koloni veca od 1.

Ako je obrazac Promjene Kapilala popunjen, vrijednost upisanih podataka u obrascu Promjene kapitala mora u obje kolone odgovarati

59 OK istovrsnim pozicijama u Bilanci. AOP oznaka 23 za podatke iz kolone prethodne godine, a AOP 49 za podatke iz kalone tekuce godine. Za
navedene AOP oznake, stupci 4 do 16, mora odgovarati AOP oznakama Bilance (redom): 068, 069, 071, 072, 073, 074, 075, 076, 078,

079, 080, 081, 084 a stupac 18 mora odgovarati AOP oznaci 087, Dopusteno je odstupanje od 1kn zbog zaokruZivanja.

Ni jedan iznos u dodatnim podacima ne moZe biti negativan. Iznimno, na AOP oznakama 270 do 272 mogu¢ je i negativan iznos. U
60 OK sluéajnu negativnog iznosa na ovim AOP oznakama kontrola ée javiti upozorenje, a u sluéaju negativnog iznosa na bilo kojem drugom AOPH
u u Dodatnim podacima kontrola javlja pogresku jer negativni iznosi nisu dopusteni.

Kontrole dodatnih podataka

d‘l | oK Prihod od posrednistva (provizija od posredovanja), AOP 234 mora biti maniji ili jednak stavci Prihod od trgovine (prodaje roba i usluga
nabavljenih iskljucivo za daljnju prodaju i trgovackih usluga) - ukupni, AOP 232.

62 OK Prihod od gradevinske djelatnosti kao podugovaratelj (podizvodac) (AOP 237) mora biti maniji ili jednak zbroju stavki Prihod od gradevinske
djelatnosli - radova na zgradama (AOP 235} + Prihod od gradevinske djelatnosti - radova na ostalim gradevinama (AOP 236).

Zbroj AOP oznaka 231+232+235+236+238 do 241 (prihodi po djelatnostima) mora biti jednak zbroju ukupnih prihoda od prodaje (AOP
63 OK 126+127). U iznimnim slucajevima zbroj prihoda po djelatnosti mozZe biti i veci. Kontrola javlja pogresku ako je zbroj prihoda po djelatnosti
manji od prihoda od prodaje, a upozorenje ako je veci. Kontrola zanemaruje razliku od 1kn zbog zackruZivanja.

64 | OK AOP oznaka 248 mora biti manja ili jednaka AOP oznaci 241.

65 OK Ako su dodatni podaci popunjeni, zbroj AOP oznaka 242+243 mora biti jednak zbroju AOP oznaka 126+127 uz dopusteno odstupanje od 1
il kn.

ol OK AOP 268 mora biti maniji ili jednak AOP-u 267.

67 OK AOP 230 ne smije biti ve¢i od AOP oznake 126.
68 | OK  [AOP 233 ne smie biti veci od AOP oznake 232.

69 OK AOP 233 ne smije biti ve¢i od AOP oznake 230.

OK AOP 244 ne smije biti ve¢i od AOP oznake 128.

OK AOP 245 ne smije biti veci od AOP oznake 129.

OK AOP 247 ne smije biti ve¢i od AOP oznake 246.

OK AOP 251 ne smije biti veci od AOP oznake 135,

=7 OK  |AOP 263 ne smije bili ve¢i od AOP oznake 262.
75 | ok |AOP274ne smije biti veci od AOP oznake 154.
76 | ok |AOP 277 ne smije biti veti od AOP oznake 165.
_;?3 OK AOP 284 ne smije biti veci od AOP oznake 278.

{ Troskovi energije (AOP 252) trebali bi biti vedi od nule ako je poslovni subjekt aktivan,

i
-5

“] Tekudi izdaci za odvoz i zbrinjavanje otpada, odvodnju i tretman otpadnih voda te ostali teku¢i izdaci za zastitu okolida (AOP 253) trebali bi
HEEE biti vedi od nule.

lznos na stavci Prihodi od subvencija-ukupni (AOP 246}, u pravilu ne bi smio biti ve¢i od zbroja AOP oznaka 129 + 130.

Treskovi robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju, a ukljuenih u vlastite proizvode ifili usluge (AOP 254} ne bi smjeli biti ve¢i od zbroja
prihoda svih djelatnosti (osim prihoda od trgovine - AOP 232). Kontrola upozorava ako je AOP 254 vecti od zbroja AOP-a 231 + 235 + 236 +

238 do 241,
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Troskovi robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju, a ukljucenih u vlastite proizvode ifili usluge (AOP 254) trebali bi biti maniji ili jednaki

LF OK AOP oznaci 135.

Kontrola upozorenja na broj zaposlenih upozorava ako je promjena broja zaposlenih iz godine u godinu neuobi€ajeno velika ili ako je razlika

83 OK izmedu broja zaposlenih prema salima rada i prosjeka broja zaposlenih ve¢a od 20%. Ako se javi ovo upozorenje, provjerile upisane
podatke jer postoji moguénost da je broj zaposlenih u nekom polju pogredno upisan.

84 OK Kontrola broja neplacenih osoba upozorava ako je broj neplacenih osoba neuobitajeno velik (veci od 3 i veci od 10% prosjeka broja
zaposlenih na referentnoj stranici). Provjerite upisani broj neplac¢enih osoba pod AOP oznakom 287.

85 | _Pr&ﬁﬁr—i Porezi koji ne ovise o dobilku i pristojbe (AOP 264) trebali bi biti veci od nule.

86 oK AOP 285 mora biti manji ili jednak AOP oznaci 278 osim u iznimnim situacijama. Ako se kontrola javlja, provjerite upisane podatke pod
navedenim AOP oznakama.

87 OK AOCP 2B6 mora biti maniji ili jednak AOP oznaci 278 osim u iznimnim situacijama. Ako se kontrola javlja, provjerite upisane podaike pod
navedenim AOP oznakama.

88 OK Poslovni subjekt koji je u stavci Status autonomnosti odabrao 2, 3, 5, 6 ili 7, (¢lan grupe), trebao bi imati neki od poslovnih prihoda ostvaren
unular grupe (AOP 126 ili 129). Ako zaista nisu realizirani poslovni prihodi unutar grupe kontrolu zanemarite.

89 oK Ako su dodatni podaci popunjeni, zbroj AOP oznaka 219 do 221 trebao bi biti manji ili jednak zbroju AOP oznaka
023+026+028+030+056+059+061+062,

90 OK Ako su dodatni podaci popunjeni, zbroj AOP oznaka 222 do 224 trebao bi biti manji ili jednak zbroju AOP oznaka 031+046+122.

" OK Ako su dodatni podaci popunjeni, zbroj AOP oznaka 225 do 227 trebao bi biti manji ili jednak zbroju AOP oznaka
097+099+100+101+109+111+112+113.

92 OK Ako su dodalni podaci popunjeni, zbroj AOP oznaka 228+229 trebao bi biti manji ili jednak zbroju AOP oznaka 064+102+103+114+115.
Postavke Reginal Settingsa na ovom racunalu su pogresne. Ako je ova konlrola pogre$na znaci da postavke na racunalu nisu primjerene
hrvatskom pravopisu. Prema hrvatskom pravopisu, tisuce se odvajaju tockom, a decimalna mjesta se odvajaju zarezom. Ova pogreska ne

93 oK znati da je obrazac matematicke ili logicki neispravan, vec¢ da zbog postavke ovog radunala obrazac nece biti moguce uéitati kroz

> aplikaciju. Potrebno je u Control Panel-u, opcija Regional Settings ili Regional And Language Options postaviti formate brojeva na nacin da

OK

se tisuce odvajaju tockom (digit group symbol), a decimalna mjesta zarezom (decimal symbot). Datoteku snimljenu na radunalu sa ovakvim
postavkama biti ¢e moguée uéitati.

Bilanca i Racun dobiti i gubitka predaju se u svim slucajevima. Podaci moraju biti popunjeni u onim kolonama u kojima je broj mjeseci
poslovanja vec¢i od nule. {zuzetak su poduzetnici koji nisu bili poslovno aktivni. Oni na Referentnoj stranici upisuju broj mjeseci poslovanja,
ali moraju oznaciti da su bili poslovno neaktivni te teda mogu Racun dobiti i gubitka imati prazan i za kolonu u kojoj je broj mjeseci
poslovanja vedi od nule, ali se smatra kao da je popunjen.

OK

Obrazac Dodatni podaci obavezno se popunjava ako se izvjeétaj predaje za statistiCke svrhe ili istovremeno za statistitke svrhe i za javnu
objavu. Dodatni podaci se popunjavaju uz vrste izvjestaja 10, 11, 20, 30 i 40. Obveznici koji su na referentnoj stranici oznadili da su
poslovno neaktivni ne moraju popuniti dodatne podatke. U tom ¢e slucaju kontrola upozoriti da su Dodatni podaci prazni. Kontrola javlja
pogresku ako obrazac Dodatni podaci nije popunjeni kada je predaja u statisticke svrhe ili je popunjen, a predaja je samo u svrhu javne
objave. Dodatni podaci mora biti popunjen u svim kolonama u kojima je broj mjeseci poslovanja veéi od nule.

OK

Bilieske uz financijske izvjestaje predaju se u svrhu javne objave (samo za javnu objavu ili za javnu objavu i statistiku) uz sve vrste
izviestaja, a ne predaju se ako je svrha predaje samo u statistiCke potrebe. Pogreska je kada je u Opéim podacima oznaceno "NE", a treba
biti “DA" ili nije upisano ni "NE" ni "DA".

a7

OK

Izvjestaj o nov&anim tokovima moraju popuniti srednji i veliki poduzetnici ako predaju izvjestaj u svrhu javne objave. Ovisno o primjeni
raunovodstvenih politika poduzelnik popunjava jedan izvjestaj, po indirektnoj ili direktnoj metodi, Kontrola javlja pogresku ako su
popunjena oba izvjestaja, ili nije ni jedan, a poduzelnik ga je duZan popuniti. Ovaj izvjestaj se ne popunjava ako je svrha predaje samo
statistika te ako je veli¢ina poduzetnika mikro ili mali. U svakoj godini {tekuca ili prethodna) gdje je broj mjeseci poslovanja veci od nule,
moraju biti upisani podaci i u ovaj izvjestaj.

OK

Izvjedtaj o promjenama kapitala moraju popuniti svi srednji i veliki poduzetnici koji predaju izvjestaj u svrhu javne objave. Ovaj izvjestaj se
he popunjava ako je svrha predaje samo za statisticke potrebe te ako je veli€ina poduzetnika mikro ili mali.

9

OK

Godisnje izvje3¢e duzni su dostaviti srednji i veliki poduzetnici i to kada se izvje$taj predaje za potrebe javne objave, i za vrste izvjestaja 10 i
11,

100

OK

Odluka o raspodjeli dobiti ili pokriéu gubitka predaje se za sve veli€ine poduzetnika, uz izvjeStaje s oznakom vrste izvieStaja 10i 11. Za
vrste izvjestaja 20 i 30 ova odluka moZe se predati, ali nije obvezna dok se uz ostale vrste izvjestaja kao ni uz konsolidirane izvjestaje ne

predaje.

101

oK

Odluka o utvrdivanju godisnjeg izvjestaja predaje se za sve veli¢ine poduzetnika, i to za izvjestaje s oznakom vrste izvieStaja 10i 11 - ako je
svrha predaje javna objava. Kod vrsta izvjestaja 20 i 30 odluka se mozZe predati ali i ne mora (zavisi od ste€ajnog ili likvidacijskog
upravitelja).

102

OK

lzvjestaji s oznakom vrste izvjestaja 11 ne mogu biti istovremeno predani u svrhu javne objave i statistike jer se izvje$taj za statistiku
predaje za kalendarsku godinu, dok se izvjestaj za javnu objavu predaje za poslovnu godinu koja je kod vrste izvjestaja 11 razliCita od
kalendarske, pa shodno tome podaci za dva razlidita razdoblja ne mogu biti identi¢ni.
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1inAraranis sana

Kontrola na datum od i datum do te na broj mjeseci poslovanja. Ako izvjedtaj nije vrste izvjestaja 30 te za svrhu javne objave, broj mjeseci
poslovanja ne moZe biti veéi od 12 i ne moZe biti nula u koloni tekuée godine. Ako stvarno razdoblje poslovanja u tekucoj godini nije 1.1. do
31.12., broj mjeseci poslovanja mora odgovarati trajanju razdoblja datuma od i datuma do Raguna dobiti u gubitka. Ako su u kolonu
103 OK prethodne godine upisani podagi i broj mjeseci poslovanja mora biti veéi od nule (vrijedi i obratno). Samo kod predaje vrste izvje3taja 30 u
svrhu javne objave datum od i datum do razdoblja mogu biti i duZi od godine dana, pa moZe i broj mjeseci poslovanja biti veéi od 12, a u
tom slu€aju kolona prethodne godine mora biti prazna. Vrsta izvjestaja 10 ne moZe imati zavrsni datum drugaciji od 31.12. Vrsta izvjeStaja
11 kod predaje za javnu objavu ne moZe imati zavrsni datum 31.12,, ali kod predaje za statistiku mora imati 31.12. Ni u jednom obrascu ne
mogu biti popunjeni podaci za kolonu godine u kojoj je broj mjeseci poslovanja nula.

Pogre3an tip datoteke. Pojavom Office-a 2007. i 2010. uveden je novi format Excel datoteka. Kako je mogute da i novije verzije Microsoft
Excel-a rade sa starijim tipom datoteka, za predaju u Finu zadrZan je stariji tip Excel datoteka jer je kompatibilan i s OpenOffice-om te je s
te strane pogodan za rad i korisnicima s novim i sa starim verzijama Microsoft Excel-a. Noviji tip Excel datoteka ima u nazivu nastavak
104 oK ".xlsx", dok stari tip ima nastavak ".xIs". Ako je ova kontrola pogre$na, znaCi da datoleka u nazivu ima ".xIsx" t. da je pretvorena u novi

format. Da bi se datoteka mogla ugitati u Finine aplikacije potrebno ju je prije predaje snimiti u stariju verziju. Potrebno je odabrati "File” >
"Save As" te pod "File Type" odabrati "Microsoft Excel 97-2003 workbook" (za englesku verziju Excel-a) ili "Datoteka" > "Spremi kao..." te
odabrati "Microsoft Excel 97-2003 radna knjiga" u hrvatskoj verziji Office-a. U tom sluaju ée se i u nazivu datoteke ".xIsx" pretvoriti u ".xls",
datoteku e biti mogucée poslati putem web-a ili ugitati u poslovnici Fine, a ova kontrola neée javljati pogre$ku.

Niti jedan iznos ne smije biti upisan s lipama. Kod ruénog unosa Excel datoteka tu moguénost ne dozvoljava, ali kod programskog punjena
108 oK Excel datoteke moguce je "ugurati® | lipe. Isto tako ko Copy/Paste (kopiraj/zalijepi) metode moguée je prebaciti podatke s lipama

(nezaokruzene iznose). lako se podaci prikazuju kao zaokruZene vrijednosti one to nisu i takav obrazac je neispravan i ne moZe biti ugitan.
Ako podatke kopirate iz nekog drugog Excel-a, obavezno ih prije kopiranja zaokruZite da budu bez decimala.




