Drustvo POLIKLINIKA ZA DIJABETES DIAMELLI d.o.0., iz Zagreba, Andije Hebranga
12, OIB: 92906963425 (u daljnjem tekstu: poduzetnik), koje zastupa direktor Matija Marti¢

Drustvo EKONOS d.o.0., iz Zagreba, Nehruov trg 12, OIB: 29395119562, koje zastupa
direktor Tibor Janka¢ (u daljnjem tekstu: radunovodstveni servis)

sklopili su u Zagrebu dana 11.07.2014.g.

) UGOVOR
O RACUNOVODSTVENIM USLUGAMA

Predmet ugovora

Clanak 1.

Ovim se ugovorom ureduju medusobni odnosi, prava i obveze poduzetnika i
racunovodstvenog servisa u obavljanju radunovodstvenih poslova.

Poduzetnik i ratunovodstveni servis ugovaraju obavijanje poslova koji su predmet ovog
ugovora u skladu s racunovodstvenim i drugim propisima kojima se ureduje poslovanje
subjekata u Republici Hrvatskoj.

Obveze radunovodstvenogq servisa

Clanak 2.

Racunovodstveni servis ¢e za poduzetnika temeljem ovog ugovora obavijati
racunovodstvene poslove kako je navedeno u ovom &lanku, putem osobnog radunala
racunovodstvenog servisa .

Racunovodstveni servis je obvezan obavljati sljedeée poslove:

A) Knjigovodstveni poslovi:

a) vodenje poslovnih knjiga: dnevnika, glavne knjige, knjige glavne blagajne, knijige
ulaznih ra¢una i knjige izlaznih raduna;

b) vodenje analitickih evidencija: nematerijalne i materijalne dugotrajne imovine,
saldakonti dobavijaca, saldakonti kupaca;

c) izrada obraguna: amortizacije, kamata i zateznih kamata i dr.

d) sastavijanje temeljnih financijskih izvjestaja: bilance, raduna dobiti i gubitka, prijave
poreza na dobit i bilieki uz financijske izvjestaje, te obratun poreza na dodanu vrijednost;

e) predavati: obratune poreza i doprinosa, financiiske izviestaje, statistitke izviedtaje i
druge izviestaje vezane uz financijsko poslovanie, na drzavne institucije.

B) Obraéun plaéa

f) cjeloviti obracuni pla¢a radnika i eventualnih naknada, s pripadaju¢im doprinosima i
porezima, uz sastavljanje propisanih izvjestaja;

g) izrada propisanih izvjestaja o platama prema drzavnim institucijama;

h) obra¢un drugih vrsta dohodaka i izvjestavanje;



C) Usluge poreznog savjetovanja

i) savjetovanje poduzetnika u svezi poreznih pitanja i davanje uputa za optimalna
rieSenja u pojedinim slugajevima;

j) sudjelovanje u zastupanju poduzetnika pred nadleznim organima Ministarstva financija
Republike Hrvatske.

Clanak 3.

Racunovodstveni servis ¢e pravovremeno upozoravati poduzetnika na dono$enje novih
propisa, odnosno njihovih izmjena, tumadenja nadleZnih tijela i si., kao i o sadrzaju
proisteklih obveza s rokovima primjene.

Osobi ovladtenoj od poduzetnika za suradnju sa radunovodstvenim servisom (prema
¢lanku 7. ovog ugovora) davati ¢e ratunovodstveni servis redovno sve potrebne upute za
rad.

Clanak 4.

Ra€unovodstveni servis je duZan ugovorene obveze izvr§avati struéno i azurno, u skladu s
propisima Republike Hrvatske, te sukladno rokovima dostave i obrade dokumenata, koji
su propisani od Republike Hrvatske.

Racunovodstveni servis nije obvezan sudjelovati u obrani poduzetnika za djela koja nisu
posljedica njegovog rada, za koja nije mogao znati ili nije mogao utjecati na ispravno
postupanje poduzetnika.

Clanak 5.

Posebne usluge savjetovanja koje nisu predmet ovog ugovora, konzultativni sastanci uz
angaziranje stru€njaka za pojedina pitanja, elaborati i modeli za rjeSenje odredenih
financijskih, organizacijskih i drugih problema, utanaduju se izmedu ugovornih strana
aneksom ovog ugovora ili novim ugovorom, gdje se utvrduju i materijalni uvjeti ovih
usluga.

Obveze Poduzetnika

Clanak 6.

Poduzetnik ¢e sve potrebne knjigovodstvene isprave izradivati u skladu s propisima, te na
prijedlog racunovodstvenog servisa usvoijiti kontni plan i radunovodstvene politike.
Poduzetnik je obvezan obaviljati sliedeée poslove:

A) Racunovodstveni poslovi:

a) izrada naloga za obracun tro§kova prijevoza na posao i s posla, terenskih dodataka,
naknada za godi$nji odmor i drugih primanja radnika;

b) ustrojavanje, pracenje i vodenje evidencije blagajne. Poduzetnik sam ispisuje uplatnice i
isplatnice na osnovi prethodno likvidiranih dokumenata i vodi blagajnicki dnevnik;

c) vodenje analiti¢kih evidencija zaliha (ukoliko poslovanje zahtijeva).

Poduzetnik je duzan osigurati dokumentaciju na vrijeme kako bi radunovodstveni servis
mogao na vrijeme i u skladu sa propisima pripremiti potrebne izvjestaje.



Clanak 7.

Odgovorna osoba u smislu Zakona o radunovodstvu i ovog ugovora je zakonski
predstavnik - direktor poduzetnika.

Nacin realizacije poslova

Clanak 8.

Poduzetnik je obvezan pravovremeno dostaviti rac¢unovodstvenom servisu potrebnu
dokumentaciju. Pravovremenom dostavom smatra se dostava dokumentaciie najkasnije
do 10. (desetog) dana u mjesecu za protekli mjesec. Dokumentacija zaprimliena od strane
poduzetnika nakon navedenog dana treba biti predana radunovodstvenom servisu do 20.
dana u mijesecu. Ukoliko poduzetnik dokumentaciju dostavi nakon predaje izviestaja
drzavi, racunovodstveni servis ¢e, u okviru zakonskih propisa, postupiti na najpovoliniji
nacin za poduzetnika, uz prethodni medusobni dogovor. Preporutena dinamika dostave
dokumentacije je jednom tjedno, iskliudivo iz razloga aZurnosti racunovodstvenih

informacija.

Svi popunjeni obrasci, obraéuni, izvjestaji i druga dokumentacija predat ée se poduzetniku
od strane racunovodstvenog servisa u konatnom obliku spremni za potpisivanje i
ovjeravanje prije predavanja nadleznoj instituciji, u potrebnom broju primjeraka (uvijek
jedan primjerak za arhivu poduzetnika), pisano racunalnim Stampacem, strojopisom ili
uredno rukom. Ukoliko se obrasci predaju putem internet-servisa (e-Porezna, e-FINA,
HNB i dr.). radunovodstveni servis je duZan poslati predloZak popunjenog obrasca
poduzetniku putem elektronicke poste i, po odobrenju, predati isti nadleZnoj institucii.
Dokaz o predaji je potvrda elektronickog servisa koju racunovodstveni servis mora

podnijeti poduzetniku.

Nakon izrade i predaje godiSnjih financijskih izvjestaja, radunovodstveni servis ée
poduzetniku vratiti svu dokumentaciju koja je sluzila za njihovu izradu, koju ée poduzetnik
arhivirati i Cuvati sukladno propisima i svom opéem aktu o arhiviranju.

Clanak 9.

Racunovodstveni servis je duzan primljene dokumente uredno &uvati prije i poslije
knjigovodstvene obrade, kompletirati ih i izraditi potrebne naloge za knjizenje, kao i
propisane izvjestaje, obradune i drugo.

Clanak 10.

Poduzetnik je duzan podizati izvode iz institucije koja mu vodi platni promet ili na drugi
nacin osigurati potrebne podatke, odlugivati o prioritetima plaéanja, obavljati svakodnevna
placanja i druge postupke, ispunjavati svoje porezne obveze, realizirati plaée radnika i
drugo, uz konzultacije i prema uputama raunovodstvenog servisa.

Clanak 11.
Poduzetnik ¢e pripremati svu poslovno-financijsku dokumentaciju za knjigovodstvenu
obradu, kao $to su kalkulacije cijena, primke i otpremnice robe, carinska dokumentacija,

obrasci platnog prometa i drugo, potpisivati ju od strane odgovorne osobe i ovjeravati
pecatom. Svi prodajni raéuni koji sadrZe obvezu pladanja poreza na dodanu vrijednost
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moraju imati jasno iskazan obrac¢un poreza, stopu i iznos poreza, kao i vezu s habavnim
racunom u cilju ispravne knjigovodstvene obrade i obrauna pretporeza.

Odgovornost ugovornih strana

Clanak 12,

RazgraniCenja odgovornosti u slu¢ajevima povreda propisa i $teta nastalih u svezi s njima,
ovim se ugovorom utvrduju izmedu ugovornih strana kako slijedi.

Poduzetnik odgovara za:

* pravovremenost i toCnost svih placanja svojih obveza prema dobavijacima, drzavnim
tijelima, kreditnim i drugim vjerovnicima, radnicima i vanjskim suradnicima, kao i za sva
druga placanja, zbog €ega snosi obveze placanja kamata, pod uvjetom da su te obveze
toCno i pravovremeno iskazane u knjigovodstvenoj obradi raéunovodstvenog servisa,

* neistinitu dokumentaciju, ako su na njoj potpisi i ovjere koji bi trebali ukazivati na njenu
vjerodostojnost,

* neovlastenu kontrolu dokumenata, ako ju je obavila osoba koja nije odgovorna kod
poduzetnika a predstavijena je kao odgovorna osoba,

* neizvrSenu dostavu dokumentacije na knjigovodstvenu obradu, zbog &ega ona za
raCunovodstveni servis ne postoji,

* kasnjenje u predaji dokumentacije radunovodstvenom servisu, zbog &ega se kasni u
knjigovodstvenoj obradi i izdavanju naloga, te kod pla¢anja od strane poduzetnika,
 gublienje dokumentacije koja se nalazi kod poduzetnika,

* ne izradu ili pogreSnu izradu kalkulacija proizvodnih odnosno doradnih cijena u procesu
proizvodnje odnosno dorade,

* ne izradu ili pogreSnu izradu kalkulacije trgovatkih cijena, zbog &ega se netodno
izraCunava obveza poreza na dodanu vrijednost,

* iskazivanje neto¢nih podataka za inventuru,

* netoCno ili pogreSno davanje elemenata za procjenu bilanénih pozicija,

* netoCno i nepravovremeno polaganje nov&anih dnevnih utrzaka kod pojedinih poslovnih
jedinica poduzetnika, odnosno za situacije koje nisu u skladu s vaZeéim propisima o
raspolaganju gotovim novcem, te drugih naplata u gotovu noveu kao 3to su kreditne rate,
prodana roba, obavljene usluge i sli¢no,

* neizdavanje raduna prilikom prodaje, te druge protupropishe poslovne &inidbe.

Radunovodstveni servis odgovara za:

* rad svojih suradnika, bilo da su radnici radunovodstvenog servisa ili ih radunovodstveni
servis koristi kao vanjske suradnike,

* nepravilna kontiranja i knjizenja inage ispravne knjigovodstvene dokumentacije,

* neazurnosti u knjigovodstvenoj obradi i kasnjenja u odnosu na propisane rokove
izviescivanja i placanja, ako je radunovodstveni servis od poduzetnika primio
dokumentaciju na vrijleme i u potrebnoj kvaliteti,

* gubitak preuzetih dokumenata,

* neuskladenost poslovnih knjiga, kao posljedica pogre$nih knjigovodstvenih postupaka,
* neto¢nu procjenu pojedinih pozicija bilance usprkos to&nih osnovnih dokumenata i
elemenata,

* netoCnosti i pogreske prilikom unosa podataka iz knjigovodstva u propisane izvjestaje,
* nezaklju€ivanje poslovnih knjiga,

* onemogucavanje pravovremenog uvida poduzetnika u svoje podatke i dokumente, te na
osnovi njih izradenih obracuna i izvjestaja, koji su predani raéunovodstvenom servisu na
obradu,
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* davanje dokumenata, podataka odnosno izvjestaja bilo kojim treéim osobama na uvid
bez odobrenja Poduzetnika.

Cijene ugovorenih poslova

Clanak 13.

Poduzetnik se obvezuje za izvr8ene poslove prema ovom ugovoru plaéati
raCunovodstvenom servisu mjeseéni paudalni iznos od 1.100,00 kn (slovima:
tisucuistokuna0/100) na osnovi ispostavijenog raéuna radunovodstvenog servisa. Porez na
dodanu vrijednost nije sadrzan u cijeni usluge, obradunava se temeljem zakonskih
propisa.

Ugovorena naknada odnosi se na limitiran obujam posla odnosno obuhvaéa:
e Pripremne radnje za organizaciju knjigovodstva do po&etka obavljanja djelatnosti.

Po poCetku obavljanja djelatnosti sklopiti ¢e se aneks ovom ugovoru.

Pojedinacni dodatni zahtjevi prema potrebi Poduzetnika naplaéuju se prema dogovoru.

Placanje naknade Poduzetnik je duZan izvr§iti najkasnije 15 (petnaest dana) od datuma
izdavanja ra¢una. Ukoliko ne izvrsi uplatu, Ragunovodstveni servis nije duzan izvrsiti
uslugu, te sastaviti porezna i ostala izvje$éa.

Ukoliko dode do povedanja obujma poslova, cijena ée se utvrditi naknadno anexom
ugovora.

Ra&unovodstveni servis ne snosi troskove eventualnih dodatnih licenci za radunovodstveni
softver u vlasnistvu ili licenciran na Poduzetnika.

Nadzor nad provodenjem ugovora

Clanak 14.

Poduzetnik ima puno pravo nadzora nad radom ragunovodstvenog servisa, koji mu je
duzan bez odgadanja omoguciti uvid u poslovne knjige i dokumentaciju poduzetnika koji
se trenutno nalaze kod racunovodstvenog servisa. Ovo pravo odnosi se na zakonskog
predstavnika poduzetnika (direktora) ili na osobu koju on za to ovlasti pismeno ili usmeno
u prethodnoj najavi.

Eti¢ke obveze raunovodstvenog servisa

Swvu primlienu dokumentaciju i druge podatke o staniu poduzetnika do koiih u svom radu

vnu tajnu i ne smije ih bez

dnlazi radunovodstveni servie za nie
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odobrenja ovlastene osobe poduzetnika nikome pokazivati ili govoriti 0 niima. Ova obveza

vrijedi trajno, za vrileme i nakon trajanja ovog ugovora.

Raskid ugovora

Clanak 16.



Ovaj ugovor sklapa se na neodredeno vrijeme.

Otkazni rok za raskid ovog ugovora utvrduje se na 1 (slovima: jedan) mjesec bez obveze
obrazloZenja od ugovorne strane koja ga je pismeno podnijela.

Ugovor se moze sporazumom obiju strana i ranije raskinuti.

U sluCaju neispunjenja obveze jedne od ugovornih strana, druga strana moze ugovor
raskinuti u roku mjesec dana od dostave svog pismenog zahtjeva.

Zavrsne odredbe

Clanak 17.
Ugovor se primjenjuje na dokumentaciju od po¢etka poslovanja.
Clanak 18.

Na sve odnose koji ovim ugovorom nisu uredeni primjenjuju se odredbe propisa Republike
Hrvatske.

Clanak 19.

Ugovorne strane sklapaju ovaj ugovor u dobroj vieri i nastojat ¢e eventualne sporove
rieSavati sporazumno, a ako u tome ne uspiju ugovaraju nadleznost suda u Zagrebu.

Clanak 20.

Ovaj ugovor sklopljen je u 2 istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava
po 1 primjerak.

Clanak 21.
Ugovorne strane kao znak prihvacanja viastoruéno potpisuju ovaj ugovor.

Radunovodgtveni servis Poduzetnik
(— UA__{'/
(vlastofyéni potpis) (vlastorucni potpis)
EKONOS d.o.0.

Poliklinika za dijabetes

Diamelli d.o.0,
Andrije Hebranga 12, Zagreb

ZAGREB, Nehruov trg 12



