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UGOVOR O ARHIVSKIM USLUGAMA

Predmet Ugovora 
eranak 1.

Ovim Ugovorom Naruditelj povjerava FlNl da za Naru6itelja obavi slijedece arhivske usluge:

- pakiranje i preuzimanje dokumentacije sa centralne lokacije

- prijevoz i prijenos dokumentacije

- pohrana fiziCke dokumentacije i mikrofilnna

- zaStitno snimanje i mikrofilmiranje

- SafeCut priprema za uni5tavanje

- SafeCut sigurno uni5tavanje papirnog gradiva

Usluge iz stavka 1 ovog Clanka opisne su u Cjeniku usluga, kojije sastavni dio ovog Ugovora i njegov prilog

1.

obveze Naruditelja 
eranak 2.

Narueitelj jam6i da je vtasnik dokumentacije i da ima punu ovlast predati je FlNl sukladno odredbama ovog

Ugovora.

Naruditelj se obvezuje FlNl staviti na raspolaganje svoju dokumentaciju koja je predmet ovog Ugovora s

lokacija koje odredi Naru6itelj.

Naruditelj se obvezuje obaviti popisivanje sve dokumentacije koja se predaje FlNl.

Naru6itelj ne smije predati FlNl temeljem ovog Ugovora zapaljivu robu i druge tvari koje bi mogle dovesti do

uni5tenja i/ili o5iecenja dokumentacije pohranjene u FlNl, kao ni novac, vrijednosne papire i sredstva

osiguranja placanja.

Obveze FINE
elanak 3.

FINA jamdi Naruditelju da za obavljanje usluga koje su predmet ovog Ugovora raspolaZ_e .vrhunskom
oprembm i strudnim (adrovima, te da 6e poslove koji su predmet ovog Ugovora obaviti s paZnjom dobrog

struCnjaka.

Ftrun ee preuzetidokumentaciju Naruditelja u dogovoru s Nqruciteljem i prema procedurama FINE.

FINA se obvezuje u najkra6em roku preuzeti dokumentaciju koja je predmet ovog Ugbvora na lokaciji koju je

sukladnodl.2. st. 1. odredio Naru6itelj, te ju prevestiradinjenog procesuiranja u svojposlovni prostor.



FiNA 6e dokumentaciju Naruditelja duvati na adresi pohrane u Zagrebu, na adresi Vrtni put 3. FINA moZe
promijeniti mjesto pohrane dokumentacije Naruditelja, o 6emu 6e pisanim putem obavijestiti Narucitelja
najkasnije 15 (petnaest)dana prije promjene mjesta pohrane.
FINA se obvezuje poduzeti sve potrebne mjere i radnje kako bi dokumentaciju za5titili od nestanka, uni5tenja
ilio5te6enja.

elanak 4.

Naruditelj ovla5duje FINU za izdavanje preslika dokumentacije Naruditelja, na zahtjev, tijelima drZavne
uprave, javno pravnim tijelima, tijelima javne vlasti, javnim sluZbama, biv5im zaposlenicima Naruditelja. FINA
se obvezuje izdavati preslike dokumentacije Naruditelja, na zahtjev, tijelima drZavne uprave, javno pravnim
tijelima, tijelima javne vlasti, javnim sluZbama, bivSim zaposlenicima Naruditelja, u skladu s vaZe6im
cjenikom FINE.

Predaja grade nadleZnom arhivu i izlu6ivanje gracle

Clanak 5.

FINA 6e nakon proteka roka vaZenja ovog Ugovora fizicku gradu predati u nadleZni arhiv. FINA moZe izlu6iti
gradu u skladu sa ovim stavkom, samo ukoliko nadleZni arhiv odbije preuzeti fizidku gradu Naru0itelja, a
nakon Sto ga je FINA zatraZila preuzimanje grade Naruditelja, pisanim putem.

Zapisnici
6lanak 6.

Ugovorne strane ce prilikom preuzimanja i povrata dokumentacije zajedno sastaviti Zapisnik o
primopredaji/povratu dokumentacije u kojem 6e utvrditi kolicinu i vrstu tehni6kih jedinica dokumentacije, a
popis predane dokumehtacije Naruditelja prilaZe se Zapisniku o primopredaji.

Tajnost podataka
elanak 7.

Potpisom ovog Ugovora FINA se obvezuje duvati sve primke izvorne dokumentacije od neovlaitenog
umnoZavanja, pregledavanja, iznoSenja iz vlastitog prostora ili kori5tenja na bilo koji nadin koji nije prethodno
u pisanoj formi dogovoren sa Naruditeljem.

cijena 
cranak g.

Naruditelj se obvezuje platiti usluge iz dl. 1. ovog Ugovora temeljem ispostavljenog raduna FINE prema
uvjetima Cjenika iz bl. 1. st. 2. ovog Ugovora za cjelokupan period duvanja dokumentacije.

Naruditelj se obvezuje platiti radun u roku od 15 (petnaest) dana od dana ispostavljanja raeuna, a radun se
ispostavlja u roku od 8 (osam) dana od dana sklapanja Ugovora



Rok vaZenja
elanak 9.

Ovaj Ugovor sklapa se na vrijeme od 30 godina od dana sklapanja ovog Ugovora, a primjenjuje se od
30.12.2025. godine.

Ugovorne strane mogu raskinuti ovaj Ugovor ako jedna od ugovornih stiana po0ini povredu odredaba ovog
Ugovora iako posljedice povrede ne otkloni u roku do 15 (petnaest) dana od dana primitka pisanog
upozorenja druge ugovorne strane.

Odgovornost
elanak 10.

FINA odgovara Naruditelju za Stetu koja mu nastane zbog nepridrZavanja obveza iz ovog Ugovora nastale
krivnjom FINE.

Ukoliko do nestanka, uni5tenja ili o5tedenja dokumentacije docle krivnjom FINE, isti odgovara za naknadu
Stete do vrijednosti novih praznih pohranjenih papira.

Ukoliko do nestanka, uniStenja ili oSte6enja dokumentacije dode uslijed vi5e sile, FINA ne odgovara za
naknadu Stete.

Rokovi duvanja

elanak 11.

Naruditelj odreduje rokove duvanja sukladno statusu dokumentacije, procjeni rizika u smislu mjesta
viSestruke pohrane te sukladno propisima.



Zajedni6ke odredbe
Clanak 12.

U sluOaju prestanka vaZenja ovog Ugovora, ugovorne strane zadiavlu sva prava i obveze nastale tijekom
trajanja Ugovora, a zapodeti poslovi dovr5it 6e se sukladno odredbama ovog Ugovora.

elanak 13.

Ugovorne strane 6e sporove iz ovog Ugovora otkloniti dogovorno, a ako u tome ne uspiju za sve sporove koji
proizadu iz ovog Ugovora bit 6e nadleZan sud u Zagrebu.

Clanak 14.

Ugovor sastavljen je u detiri (4) istovjetna primjerka, od kojih svaka strana zadrZava po dva (2)
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Prilog 1. Cjenik arhivsko dokumentacijskih usluga Fine

l. Obrada
dokumentacije po
ugovoru

- slaganje dokumentacije prema dogovorenom
redoslijedu,
- proto6no skeniranje dokumentacije do formata ,A3,

- skeniranje u tiff format,
- indeksiranje prema odabranim indeksnim
pojmovima, ukupno 5 indeksnih pojmova
- validacija podataka,
- isporuka obradene dokumentacije na dogovoreni
nadin

0,10 € po slici

- protodno mikrofilmiranje skenirane dokumentacije
do A3 formata,
- pohrana u prostoru FINA-e ili dostave mikrofilma i

dokumentacije na lokaciju klijenta

0,07 € po slici, te
51,00 € za svaki
izradeni mikrofilm

ll. Usluga
mikrofilmiranja
dokumentacije

- oznadavanje mikrofilmskih svitaka,
- pohrana mikrofilmskih svitaka u mikrofilmske
ormare
- pohrana u zakonskom roku

0,15 € mikrofilmski
svitaUmjeseEno

lll. Fizilkapohrana
mikrofilmskih
svitaka

3,98 € duZni
metarimjesec
0,133 € du2ni
metar/dan
(npr. 1 duZni metar =
'10 registratora dim.
9cm x 32cmx 29cm)

lV. Pohrana izvorne
dokumentacije u
arhivskim kutijama
prema svim
pravilima arhivske
struke

- preuzimanje dokumentacije sa centralnih lokacija,
- prijevoz i prijenos dokumentacije,
- pohrana dokumentacije prema svim pravilima
arhivske struke

- arhivska kutija,
- ozna6avanje kutija bar kod oznakama sa
priloZeno m iz radeno m specifi kacijom sad rZaja
kutije,
- slaganje dokumentacije koja nije u registratorima
u kutije (po potrebijednokratno)

6,64 € arhivska
kutija (ednokratno)

V. Pakiranje
dokumentacije u

arhivske kutije

Arhivska kutija 0,5 duZnih metara za 5
registratora

2,OO € (ednokratno)Vl. Arhivska kutija

't5,00 € po
preuzimanju ili
dostavi
(do 40 km*, do 10

- pronalaZenje dokumentacijskih jedinica,
- dostava dokumentacijskih jedinica na zahtjev
klijenta u roku 48 sati ili prvi slijedeci radni dan

Vll. Preuzimanje ili
dostava
dokumentacije i

prijevoz

21,00 € po dostavi
(do 40 km.)

- pronalaZenje dokumentacijskih tredinica,
- dostava dokumentacijskih jedinica na zahtjev
klijentauroku4sata,
- direktna dostava

l. Fizidka ekspresna
dostava
dokumentacijskih
jedinica



lX. SafeCut priprema
za uniStavanje

- uklanjanje suvi5nih elemenata kartonskih i

plastiCnih omota te metalnih (spajalica, odvajanje
svih vrsta klamerica) i plastidnih dijelova

0,0{ € po stranici
3,50 € po
registratoru

X. SafeCut sigurno
uni5tavanje
papirnog gradiva

- uni5tavanje sadrZaja spremnika na razini P7,
izrada zapisnika o uni5tavanju izbrinjavanje kod
ovla5tenog dru5tva
- standard DIN 66399

2,70 € po
registartoru
0,01 € po listu

Sve navedene cijene su okvirne bez PDV-a

* cijena za svaki naredni km iznosi 0,53 €/km
"* cijena za svaku narednu kutiju unutar jedne dostave iznosi 1,33 €/kutija

Naru6itelj se obvezuje jednokratno platiti uslugu tr{no - za5titne pohrane, po zaprimanju e-Raduna
sukladno Prilogu 2. Cjenik trajno - zaititne pohrane.

Usluge iz Priloga 1. Naruditelj mo2e koristiti prema vlastitim potrebama.

Prilog 2. Cjenik trajno - za5titne pohrane

',,UkUfnb,.-I l godina:l

5 1,99 EUR 9,95 EUR 119,40 EUR 358,20 EUR

Pohrana

dokumentaciie

{30 eodina}
6 1,99 EUR 11,94 EUR 143,28 EUR 4.298,40 EUR
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11 5,64 EUR nlp n/p 73,04 EUR

0brada
dokumentacije po

Ugovcru {priievoz}
11 13,27 EUR n/p n/p 13,27 EUR

6 250,00 EUR n/p nlp 1.500,00 EUR

5 16,60 EUR nlp n/p 83,00 EUR

5 13,25 EUR nlp n/p 66,25 EUR

6.392,16 EUR

Sve navedene cijene su bez PDV-a
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