Numa d.o.0. za usluge s podru¢ja radunovodstva, iz Rijeke, Ogulinska 7, OIB: 22372444790 zastupan po
direktorici Iva Matej¢i¢, (u daljenjem tekstu Servis)

Lutom usluge d.o.o. u ste¢aju, Radni¢ka cesta 184, 10000 Zagreb, OIB: 04092885529 , zastupan po stec¢ajnoj
upraviteljici Vesni Stan¢i¢ (u daljnjem tekstu Poduzetnik)

Ugovor o obavljanju ra¢unovodstvenih usluga

Predmet ugovora 5
Clanak 1.

(1) Ovim se ugovorom ureduju medusobni odnosi, prava i obveze Poduzetnika i Servisa u obavljanju
rafunovodstvenih usluga.

(2) Poduzetnik i Servis ugovaraju obavljanje poslova koji su predmet ovog ugovora u skladu s raunovodstvenim,
poreznim i drugim propisima kojima se ureduje poslovanje subjekata na trzistu Republike Hrvatske.

Obveze Servisa
Clanak 2.

(1) Servis ¢e za Poduzetnika temeljem ovog ugovora obavljati radunovodstvene usluge kako je navedeno u ovom
¢lanku, a sve putem osobnog radunala Servisa osim propisanih drugagijih nagina.

(2) Knjigovodstvene usluge:
a) ustrojavanje i vodenje poslovnih knjiga - dnevnika, glavne knjige, knjige ulaznih i izlaznih raduna
b) ustrojavanje i vodenje evidencija: nematerijalnih i materijalnih ulaganja, materijala, rezervnih dijelova i
druge vlastite sitne imovine, saldakonti dobavljaca, saldakonti kupaca, analitike placa zaposlenih, poreznih
kartica zaposlenih
c) druge knjigovodstvene usluge: izrada prijedloga kontnog plana za Poduzetnika, kontiranje svih
knjigovodstvenih dokumenata, izrada odgovarajuéih temeljnica za knjiZenje, obavljanje svih knjiZenja

(3) Racunovodstveni poslovi:
a) cjeloviti obracuni place zaposlenih i eventualnih naknada, s pripadajuéim doprinosima i porezima, uz
sastavljanje propisanih izvjestaja
b) obradun amortizacije i druge potrebne pripreme za izradu temeljnih financijskih izvjestaja
¢) sastavljanju temeljnih financijskih izvjestaja - bilanca, radun prihoda i rashoda i biljeske uz financijske
izvjestaje
d) izrada obracuna troskova prijevoza na posao i s posla, terenskih dodataka, naknada za godisnji odmor i
drugih primanja zaposlenih

(4) Usluge poreznog savjetovanja Poduzetnika u svezi poreznih pitanja i davanje uputa za optimalna rjeSenja u
pojedinim slu¢ajevima.

Clanak 3.

(1) Servis ¢e pravodobno upozoravati Poduzetnika na donogenje novih propisa odnosno njihovih izmjena,
tumacenja nadleznih tijela i sl., kao i o sadrzaju proisteklih obveza s rokovima primjene.

(2) Osobi ovlastenoj od strane Poduzetnika za suradnju sa Servisom Servis ée redovito davati potrebne upute za
rad.

Clanak 4.
(1) Servis je duzan ugovorene obveze izvriavati struéno i azurno, u skladu s propisima RH.

(2) Servis nije obvezan sudjelovati u obrani Poduzetnika za djela koja nisu posljedica njegovog rada, za koja nije
mogao znati ili nije mogao utjecati na ispravno postupanje Poduzetnika.



Clanak 5.

Servis je duzan primljene dokumente uredno Suvati prije i poslije knjigovodstvene obrade, kompletirati ih i izraditi
potrebne naloge za knjiZenje i placanje, kao i propisane izvjetaje, obradune i drugo. Po isteku godine i izdrade
zavrsnih ratuna Servis vraca Poduzetniku svu dokumentaciju koju je Poduzetnik duzan &uvati po vazecim
propisima RH.

Clanak 6.

(1) Posebne usluge savjetovanja koje nisu predmet ugovora, konzultativni sastanci uz angaziranje stru¢njaka za
pojedina pitanja, elaborati i modeli za rje$enje odredenih financijskih, organizacijskih i drugih problema
utanauju se izmedu ugovornih strana novih ugovorom, gdje se utvrduju i materijalni uvjeti realizacije ovih
usluga.

(2) Posebno se ugovaraju i naplacuju poslovi u vezi sa suradnjom s revizorima u postupku revizorskog pregleda
financijskih izvjestaja poduzetnika.

Obveze Poduzetnika
Clanak 7.

Poduzetnik je duzan osigurati potrebne podatke, odlugivati o prioritetima placanja, realizirati svakodnevna
placanja i druge postupke, ispunjavati svoje porezne obveze, isplaéivati place zaposlenika i drugo, uz konzultacije
i prema uputama Servisa.

Clanak 8.

Poduzetnik ¢e pripremati svu poslovno-financijsku dokumentaciju za knjigovodstvenu obradu, kao $to su ulazni i
izlazni raduni, primke i otpremnice robe, carinsku dokumentaciju, obrasce platnog prometa i drugo, potpisivati ju
od strane odgovorne osobe i ovjeravati pe¢atom. Svi prodajni raduni koji sadrze obvezu plac¢anja poreza na dodanu
vrijednost moraju imati jasno iskazan obragun poreza, stopu i svotu poreza, kao i vezu s nabavnim raunom u cilju
ispravne knjigovodstvene obrade i obratuna poreza.

Odgovornost ugovornih strana
Clanak 9.

Ovim se ugovorom utvrduju razgranidenja odgovornosti za slu¢ajeve povreda propisa i $teta nastalih u svezi s
njima izmedu ugovornih strana kako slijedi.

Poduzetnik odgovara za:

- pravodobnost i to¢nost svih placanja svojih obveza prema dobavljagima, drzavnim tijelima, kreditnim i drugim
vjerovnicima, zaposlenima i vanjskim suradnicima, kao i za sva druga placanja, zbog ega snosi obveze pladanja
kamata, pod uvjetom da su te obveze toéno i pravodobno iskazane u knjigovodstvenoj obradi Servisa.

- neistinitu dokumentaciju, ako su na njoj potpisi i ovjera koji bi trebali ukazivati na njenu vjerodostojnost

- neovlastenu kontrolu dokumenata, ako ju je obavila osoba koja nije odgovorna kod Poduzetnika a predstavljena
je kao odgovorna osoba.

- ne dostavu dokumentacije na knjigovodstvenu obradu, zbog &ega ona za Servis ne postoji

- kasnjenje u predaji dokumentacije Servisu, zbog ¢ega se kasni u knjigovodstvenoj obradi i izradi naloga, te kod
placanja od strane Poduzetnika,

- gubljenje dokumentacije koja se nalazi kod Poduzetnika

- ne izradu ili pogre3nu izradu kalkulacija proizvodnih cijena ili drugih dokumenata u procesu proizvodnje

- ne izradu ili pogre3nu izradu kalkulacija trgovackih cijena, zbog Sega se netoéno izradunava obveza poreza na
dodanu vrijednost

- davanje neto¢nih podataka za inventuru

- nekorektno davanje elemenata za procjenu pozicija bilance

- neto¢no i nepravodobno polaganje nov&anih dnevnih utrzaka kod odgovarajucih poslovnih jedinica, odnosno za
situacije koje nisu u skladu s vaZe¢im propisima o raspolaganju gotovim novcem, te drugih naplata u gotovu



novcu kao $to su kreditne rate, prodana roba, usluge i sl.

- neizdavanje racuna prilikom prodaje i druge protupropisne poslovne &inidbe.

Servis odgovara za:

- rad svojih suradnika, bilo da su zaposleni u Servisu ili ih Servis koristi kao vanjske suradnike

- nepravilna kontiranja i knjiZenja inace ispravne knjigovodstvene dokumentacije

- neaZzurnosti u knjigovodstvenoj obradi i ka3njenja u odnosu na pripisane rokove izvjeéivanja i pladanja, ako je
Servis od Poduzetnika primio dokumentaciju na vrijeme i u potrebnoj kvaliteti

- gubitak preuzetih dokumenata

- neuskladenost poslovnih knjiga, kao posljedicu pogresnih knjigovodstvenih postupaka

- neto¢nu procjenu pojedinih pozicija bilance usprkos to¢nih osnovnih dokumenata i elemenata

- netocnosti i pogreske prilikom unosa podataka iz knjigovodstva u propisane izvjestaje

- nezakljudivanje poslovnih knjiga

- onemogucavanje pravodobnog uvida Poduzetnika u svoje podatke i dokumente, te na osnovi njih izradene
obracune i izvjestaje, koji su predani Servisu na obradu

- davanje dokumenata, podataka odnosno izvjestaja bilo kojim tre¢im osobama na uvid bez odobrenja
Poduzetnika.

Clanak 10

(1) Poduzetnik se obvezuje za izvriene poslove prema ovom ugovoru pladati servisu mjesednu svotu u vrijednosti
70,00 eur na osnovi ispostavljenog racuna Servisa. Cijena usluge je podlozna promjeni uz prethodnu
suglasnost stranaka.

(2) Porez na dodanu vrijednost u visini od 25% (slovima: dvadesetipet posto) ukupne svote raduna tereti Servis a
placa ga Poduzetnik.

(3) Rok placanja racuna iznosi 7 dana po izdavanju. Za placanja nakon roka dospijeca Servis ¢e obradunavati
zakonski propisanu zateznu kamatu.

Nadzor nad provodenjem ugovora
Clanak 11.

Poduzetnik ima puno pravo nadzora nad radom Servisa, koji mu je duzan bez odgadanja omoguditi uvid u
poslovne knjige i dokumentaciju Poduzetnika koji se trenutno nalaze kod Servisa. Ovo pravo odnosi se na
zakonskog predstavnika Poduzetnika (direktora) ili osobu koju on za to pismeno ovlasti.

Eticke obveze Servisa 5
Clanak 12.

Svu primljenu dokumentaciju i druge podatke o stanju Poduzetnika do kojih u svom radu dolazi u Servis moraju
za njega predstavljati poslovnu tajnu Poduzetnika i ne smije ih bez odobrenja ovlastene osobe Poduzetnika nikome
pokazivati ili govoriti o njima. Ova obveza vrijedi trajno, za vrijeme i nakon trajanja ovog ugovora.

Raskid ugovora
Clanak 13.

(1) Ovaj ugovor sklapa se na neodredeno vrijeme.

(2) Otkazni rok za raskid ovog ugovora utvrduje se na tri mjeseca bez obveze obrazloZenja od ugovorne strane
koja ga je pismeno podnijela.

(3) Ugovor se moze sporazumom obiju strana i ranije raskinuti.

(4) U slucaju neispunjenja obveze jedne od ugovornih strana, druga strana moze ugovor raskinuti u roku od
mjesec dana od dostave svog pismenog zahtjeva.

(5) Ukoliko Poduzetnik ne plati Servisu raunovodstvenu uslugu u roku dva mjeseca, ovaj Ugovor smatra se
raskinutim.



Clanak 14.

Radi provodenja Opce uredbe o zastiti podataka (SI. list Europske unije, broj L 119/1 od 4.5.2016.) ureduju odnosi
izmedu voditelja obrade i izvrSitelja obrade.
Izvrsitelj obrade jam¢i voditelju obrade provedbu odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera na na¢in da je
obrada u skladu sa zahtjevima iz Opce uredbe o zastiti podataka i da se na taj nadin osigurava zastita prava
ispitanika.
Izvrsitelj obrade ne smije angazirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog posebnog ili opéeg pisanog
odobrenja voditelja obrade. U slu¢aju opéeg pisanog odobrenja, izvrsitelj obrade obavjedéuje voditelja obrade o
svim planiranim izmjenama u vezi s dodavanjem ili zamjenom drugih izvrsitelja obrade kako bi time voditelju
obrade omogucéio da ulozi prigovor na takve izmjene. Predmet obrade koji se ureduje je obrada osobnih podataka
radnika voditelja obrade koja se odnosi na obradun placa.
Voditelj obrade stavlja na raspolaganje izvriitelju obrade sve osobne podatke svojih radnika koji su izvrsitelju
obrade neophodni za obradun place. Posebno se to odnosi na visinu place, trajanje bolovanja, koristenje
godisnjeg odmora, ovrhe na placi, podatke o zadtiéenom ratunu, brojevima ratuna na koji se ispladuje placa,
broju uzdrzavanih ¢lanova obitelji i drugo.
Izvrsitelj obrade se obvezuje:
- da e obradivati osobne podatke samo prema zabiljeZenim uputama voditelja obrade, a voditelj obrade se
obvezuje da ¢e te upute u pisanom obliku i pravodobno dostavljati izvrsitelju obrade
- dace osigurati da osobe ovlastene za obradu osobnih podataka daju izjavu o povjerljivosti
- da ¢e poduzeti sve potrebne tehnicke i organizacijske mjere kako bi osigurao odgovarajuéu razinu
sigurnosti s obzirom na rizik, ukljuujuéi prema potrebi pseudonimizaciju i enkripciju osobnih podataka,
sposobnost osiguravanja trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti sustava i
usluga obrade, sposobnost pravodobne ponovne uspostave dostupnosti osobnih podataka i pristupa njima
u slucaju fizickog ili tehnickog incidenta, kao i proces- za redovito testiranje, ocjenjivanje i
procjenjivanje u¢inkovitosti tehnickih i organizacijskih mjera za osiguravanje sigurnosti obrade
- da ¢e angazirati drugog izvrsitelja obrade samo uz posebno ili opée pisano odobrenje voditelja obrade
- da¢e pomagati voditelju obrade putem odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera da ispuni obvezu
voditelja obrade u pogledu odgovaranja na zahtjeve za ostvarivanje prava ispitanika
- da ¢e pomagati voditelju obrade u osiguravani u uskladenosti s obvezama koje se odnose na sigurnost
obrade, izvjes¢ivanje AZOP-a o povredi osobnih podataka, obavjes¢ivanje ispitanika o povredi osobnih
podataka procjeni u¢inka na zastitu podataka i prethodnom savjetovanju
- dapo izboru voditelja brie ili vraca voditelju obrade sve osobne podatke nakon dovrietka pruzanja
usluga vezanih za obradu te briSe postojece kopije osim ako sukladno pravu Unije ili pravu Republike
Hrvatske postoji obveza pohrane osobnih podataka
- davoditelju obrade stavlja na raspolaganje sve informacije koje su neophodne za dokazivanja postovanja
obveza utvrdenih ovim Dodatkom Ugovoru o pruZanju knjigovodstvenih usluga.

Zavrsne odredbe
Clanak 15.

Ugovor stupa na snagu s danom njegova potpisivanja.

Clanak 16.

Na sve odnose koji ovim ugovorom nisu uredeni, primjenjivat ¢e se odredbe propisa RH.

Za Servis Za Poduzetnika

&/o/L 7#7& 4

U Rijeci 01.12.2023. godine



